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1 Zakladni pojmy
e Tabulkovy procesor je urcen pro zpracovani dat usporadanych do dvourozmérnych (2D) nebo
trojrozmérnych (3D) tabulek.

e Pro vypocty pouzivame dynamické vzorce, které umoznuji automatickou aktualizaci vysledku
po zméné zdrojovych dat.

e Data je mozné vizualizovat formou mnozstvi typt grafi.

e Podporovan je import a export pro moznost vymeény dat s jinymi datovymi zdroji nebo
nastroji pro dalsi vyhodnoceni a zpracovani dat.

e Nejen pii vétsim objemu dat jsou uZitené databazové operace, filtry, souhrny nebo dalsi
nastroje pro analyzu dat.
1.1 Uzivatelské rozhrani

Uzivatelské rozhrani aplikace sestavad z menu v podobé pésu karet, fadky vzorct (lze zvétsit na
vice fadek) pohled na aktualni list, ouska listd a stavovy radek.
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Obrazek 1: Novy prazdny sesit v MS Excel se tfemi listy.
1.1.1 Menu

e Menu je ve formé pasu karet bezprostfedné na hornim okraji okna.

e Na jednotlivych kartach jsou funkce seskupeny do logickych blok.
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Obrazek 2: Karta Domii.
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Obrazek &: Karta Zobrazent.

1.1.2 Radek vzorci

Radek vzorcit je na panelu bezprostredné pod pasem karet a miize byt zobrazen i jako vicefadkovy.

Al b p3 v
Obrazek 9: Panel nastroja s fadkem vzorci.

Na panelu néstroju jsou:

e adresa aktuélni/vybrané bunky (A1),
e blok tlacitek pro:

— zruSeni zmén po provedené editaci buiky,
— potvrzeni editované bunky,

— vybér s vlozenim funkce,

e a JFadek” vzorct ukazujici vidy skuteény obsah zapsany v aktualni/vybrané buiice.



1.1.3 Stavovy radek

Zcela ve spodni ¢asti okna aplikace nalezneme:

e stavovy fadek (text ,Pfipraven®),
e rlizné rezimy zobrazeni,

e a mé&iftko pro zvétseni/zmenseni pohledu na obsah (,,100 %*).

1.1.4 Tabulkovy dokument — seSit
e Nachazi se mezi fadkem vzorct a stavovym fadkem.

e Hlavni ¢ast uzivatelského prost¥edi tvofi pohled na dokument tabulkového procesoru (tzv.
sesit).

e Zobrazen je obvykle obsah jednoho aktivniho listu.

1.2 Sesit

e Dokument v tabulkovém procesoru oznacujeme jako sesit a skladé se z jednoho nebo vice
listu (viz List1, List2 a List3).

e Jedna se o trojrozmérnou (3D) tabulku.

— Zakladni dva rozméry (2D) tvoii konkrétni list, ktery méa sloupce a fadky.

— TTetim rozmérem jsou jednotlivé listy seSitu, které lze soubézné pro data pouzivat.

1.3 List

e Kazdy list je tvofen dvojrozmérnou tabulkou, kterd méa oznafené (pojmenované) sloupce
i fadky.

e Pro format souboru XLSX (od verze MS Excel 2007) je k dispozici na kazdém listu 1048 576
radek a 16 384 sloupci.

— Sloupce se oznacuji jednim nebo vice pismeny (A, B, C, ..., Z, AA, AB, ..., XFD).
— Radky jsou vidy oznaceny &slici (1, 2, 3, ..., 1048 576).

Overit 1ze stiskem Ctrl+/ (Sipka doli) nebo Ctrl+— (Sipka vpravo), kterymi se dostaneme
do posledni fadky nebo sloupce na listu. Navrat provedete opét klavesou Ctrl soucasné se
Sipkou opa¢nou (nahoru nebo vlevo).

e Nazev listu lze zménit. Dvojklik na nazev (ousko na spodnim okraji okna), anebo pravé
tla¢itko a volba prejmenovat.

e Tlacitkem se symbolem ,plus* pridame novy prazdny list.
List1 | List2 List3 (5]

Obréazek 10: Nazvy listu v sesitu.



1.4

1.5

Bunka
Bunka je vzdy na na pruaseciku sloupce a fadky na listu.

Adresou buiiky jsou oznaceni sloupce a fadky, kde se buiika na listu nachézi. Slouzi pro
rozliSeni rtiznych bunék navzijem.

Prvni buiika na kazdém listu je A1. Tato varianta zapisu (pouze oznaleni sloupce a fadky,
bez znaku dolaru) se oznacuje jako adresa relativni (viz dale adresovani).

Adresa muze obsahovat také oznaceni listu a souboru v adreséach:

— nazev listu, kdyZ pracujeme s buikou nebo oblasti z jiného listu.

x Napiiklad: List1!Al

* Znak vykfi¢niku slouzi jako oddélova¢ mezi nazvem listu a adresou buiiky.
— oznacen{ nazvu souboru

* pro otevieny Sesitl: ’[Sesit1]List1’!A1
— oznaden{ cesty k souboru se predfadi pro neotevieny soubor:

x 'D:\fzs\ [sesit.xlsx|List1’1A1

Oblast bunék

Oblast bunék slouzi k tomu, abychom nemuseli kazdou bunku explicitné vyjmenovavat.

Zapis obsahuje znak dvojtecky oddé&lujici jednotlivé adresy bungk (2D) nebo i nazvy listt
(3D).

Adresa oblasti je vZdy souvisla:

— 2D (na listu, obecné obdélnikova): A1:C5 adresuje vSechny buiiky v oblasti Al az B5,
— 3D (vice listi1): 'List1:List3’!A1:C5 adresuje vSechny buiiky Al az B5 z List1, List2
a List3.

Nesouvisla oblast muze byt sloZena z nékolika souvislych oblasti. Pro zapis spojeni/sjednoceni
se pouzije znak stfedniku. Nap¥. SUMA (A1:B10;C1:D10)

Je vhodné, pokud potiebujeme pracovat s vice buitkami soucasné. Napfiiklad ziskat soucet
vice hodnot (funkce SUMA), nejvétsi (funkce MAX) nebo nejmensi hodnotu (funkce MIN).
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Obrézek 11: Priklady 2D oblasti bunék.



1.6 2D vs. 3D tabulka
e Piiklad A: Za zdravotnické zafizeni mame pocty pacientti pro vybrané diagnozy.

1. Sta¢i nam bézna 2D tabulka, kde v jednom sloupci budeme mit oznaceni diagnézy a v
dalsim ony pocty pacienti.

2. Co kdyz budeme navic rozlisovat pohlavi pacienta?

(a) 2D tabulka: opét budeme mit v jednom sloupci oznadeni diagnozy, nasledné ve dvou
samostatnych sloupcich poéty muzi a pocty Zen. P¥ipadné pfidame jesté sloupec,
kde bude celkovy pocet pro kazdou z diagnoz (soucet hodnot pro muze a Zeny).

(b) 3D tabulka: je moZné realizovat, kdyZ budeme mit

i. list pro data muzi, kde bude v jednom sloupci (A) oznaceni diagnozy a v dalgim
(B) jejich pocet,
ii. list pro data Zen bude mit také v jednom sloupci (A) oznaeni diagnozy a
v dalsim (B) jejich pocet,
iii. muZeme vytvorit samostatny list, kde bude opét v jednom sloupci (A) oznaceni
diagnozy a v dalsim celkovy pocet pripadii, ktery provedeme sou¢tem hodnot
z predchozich listi. Mozna feSeni viz dale.

e Priklad B: Za zdravotnické zafizeni mame vykazovat pouze celkové pocty pacientt pro vy-
brané diagnozy, ale prehled mame zpracovat za poslednich 10 roki. Jak to bude vypadat
v pfipadé 2D a jak v piipadé 3D tabulky?



2 Obsah bunky

Pro praci v tabulkovém procesoru potfebujeme, aby v bunikdch byly hodnoty s nimiz bude mozné
pracovat. Kterakoliv buiika mize obsahovat pravé jednu z nésledujicich tif variant obsahu.

1. Data,
o lze zapsat ru¢né, vlozit ze schranky, jako ¢iselnou/datovou fadu, anebo importovat z ji-
ného zdroje (jiny sesit/list, CSV soubor);

e data mohou byt: text, ¢islo (celé, desetinné), ¢astka, procenta, datum, ¢as, logicka hod-
nota (PRAVDA, NEPRAVDA), ...;

Text Ahoj svéte!

Cislo 123
Cislo 123 456
|Cislo 123 456,789
Castka/ména 123,00 K&
Castka/ména 123,00 EUR
Procenta 1,23%
Datum 1.1.2022
Datum 11. listopad 2022
Cas 23:59
Logicka hodnota PRAVDA
Logicka hodnota NEPRAVDA

Obrézek 12: Data v buiice mohou byt riznych typu a formata.

e v disledku pouzitého forméatu pro zobrazeni dat se muze lisit skutecna hodnota (za-
psand) v buiice od toho co vidime (je zobrazeno).

2. Odkaz

e vzdy za¢ind znakem ,rovné se“ (=) a nasleduje pouze adresa buiiky na niz odkazujeme,
e vyhoda — neni nutné opisovat/kopirovat stejnou hodnotu na vice mist,

e v buiice je fyzicky zapsan pravé odkaz;

e hodnota odpovidéa obsahu, ktery najdeme na adrese buiiky na kterou odkaz vede;

e hodnota v8ak muze byt formatovana odlisné — miizeme jinak forméatovat buiiku.
3. Vzorec

o také vidy zalina znakem ,rovna se (=) a nésleduje vzorec, podle kterého je vypocitana
hodnota bunky;

e obecné se ve vzorci mohou nachézet:
— adresy bunék s nimiz chceme pocitat,
— aritmetické operace (séitani, odéitani, nasobeni, déleni, mocnina),
* Naptiklad: =A1+B1-C1*D1/E1"F1
Otézka: V jakém poradi budou realizovany matematické operace?
— funkce (viz dale samostatna kapitola)

— a kulaté zévorky k seskupeni operaci pro uréeni priority poradi pfi vypoctu.

Nezéavisle na uvedenych variantach muzeme obsah buiiky (data, hodnotu z odkazu, vysledek vzorce)
forméatovat dle potieby.



A B C D E F G H | J

1 Poutity format buriky
2 Vychozi tislo datum tas
zapsand desetinna
giselnd obecny | desetinnych | desetinna | mista 4, | procenta i ;
. ) B ; zakladni dd. mm. rrrr | d. mmmm rree | h:mm:ss
hodnota mist 0 mista 2 | oddélovac
3 tisicl
4 o 4] 0 0,00 0,0000 0%| 0.1.1900 00. 01. 1900 0. leden 1900| 0:00:00
5 0,5 0,5 1 0,50 0,5000 50%| 0.1.1900 00. 01, 1900 0. leden 1900| 12:00:00
6 1 1 1 1,00 1,0000 100%)| 1.1.1900 01.01. 1900 1. leden 1900| 0:00:00
7 15 1,5 2 1,50 1,5000 150%| 1.1.1900 01.01. 1900 1. leden 1900| 12:00:00
8 2 2 2 2,00 2,0000 200%| 2.1.1900 02. 01,1900 2. leden 1900| 0:00:00
9 100 100 100 100,00( 100,0000| 10000%| 9.4.1900 09.04.1900| 9.duben 1900 0:00:00
10 | 1234,1234| 1234,1234 1234 1234,12(1234,1234|123412%| 18.5.1903 18.05.1903| 18. kvéten 1903| 2:57:42

Obréazek 13: Prvni sloupec udéava vychozi ¢éiselné hodnoty. Dalsi sloupce ilustruji rizné pouzité
forméaty bunky ovliviiujici zobrazeni takové hodnoty.

e Spravné zapsané ¢iselné hodnoty jsou vzdy automaticky zarovnény na pravou stranu, coZ je
spravné chovani, které nemdénte!

e Zajistéte, aby mély hodnoty v celém sloupci shodny pocet desetinnych mist prostfednictvim
stejného formatu bunék.
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3 Adresovani a odkazy

3.1 Adresa bunky a jejich chovani
Rozlisujeme tii varianty adresy buiiky:
e relativni adresa (A1) se méni relativné k ptuvodni pozici,

e absolutni adresa ($A$1) je neménna — pred oznafenim sloupce i fadky jsou znaky dolaru,
které urc¢uji neménnost (absolutni) adresy.

e smiSena adresa (A$1l nebo $A1) se méni relativné k ptavodni pozici pouze v jednom
sméru a soucasné je neménna ve sméru druhém. Znak dolaru urcuje, ktera Cast adresy je
absolutni/neménna.

Relativni adresa je pouze oznaleni sloupce a fadky (napt. Al).
Chovani relativni adresy ilustruje na nasledujici priklad.

e Vytvofime pouze prvni odkaz na buiiku Al (=Al), ktery musi za¢inat znakem ,rovné se“
(=). Potvrdime klavesou Enter.

e Pretazenim mysi za pravy dolnf roh buiiky (uvidime vyplnény maly &tvereéek), anebo pro-
stfednictvim kopirovani (Ctri+C') a vloZeni do fadku nize (Ctrl+ V) pFekopirujeme odkaz
do dalsi buiiky.

e Takto opakujeme do dalsich fadek i sloupcti podle nésledujiciho obrazku. Sledujeme, jak se
méni puvodni odkaz na bunku Al.

e Zména je relativni k pivodni pozici — o kolik fadek /sloupcti se posuneme, o tolik fadek /sloupct
se automaticky zméni adresa bunky.

Relativni adresa: Al
=Al,  _f=BTE =t  |=D1,
=A2v||  [=B2— |=2 =D2
=A3 Y| |=B3 =C3—__ |=D3
A4 Y |=B4 =C4 =

Obrazek 14: Ilustrace chovani relativni adresy.

Porovnat chovani vSech variant adresy bunky lze na nasledujicich dvou obrazcich.
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A B C D E F G H |

1 |10 20 10 svétle zelena

2 |30 40 20 svétle modra

3 30 tmavé zelena

4 40 tmavé modra

5

6 Relativni adresa: Al Absolutni adresa: $AS1

7 |=A1 =B1 =C1 =D1 =5AS1 =SAS1 =SAS1 =SAS1
8 =A2 =B2 =C2 =D2 =5AS1 =5AS1 =SAS1 =SAS1
9 |=A3 =B3 =C3 =D3 =SAS1 =SAS1 =5AS1 =5AS1
10 |=A4 =B4 =C4 =D4 =5AS1 =5AS1 =SAS1 =SAS1
11
12 Smiena adresa AS1 Smigena adresa: SA1
13 |=AS1 =BS1 =C$1 =DS1 =5A1 =5A1 =5A1 =5A1
14 |=AS1 =BS1 =C$1 =DS1 =SA2 =SA2 =SA2 =SA2
15 |=AS1 =BS1 =CS1 =DS1 =SA3 =SA3 =SA3 =SA3
16 |=AS1 =BS1 =C$1 =DS1 =SA4 =SA4 =SA4 =SA4

Obréazek 15: Ilustrace chovani vSech variant adresy. Pivodni tabulka (zdrojova) je v oblasti A1:D4
s hodnotami pouze v oblasti A1:B2. Barva pozadi slouZi k rychlejsi orientaci na jaké buiiky ukazuje
konkrétni odkaz.

Pro tplnost je doplnén i obrazek, ktery ukazuje zobrazené vysledné hodnoty a nikoliv jen odkazy
v bunkach.

A B C D E F G H |
1 10 20 10 svétle zelend
2 30 40 20 svétle modra
3 30 tmavé zelena
4 40 tmavé modra
5
6 Relativni adresa: Al Absolutni adresa: SAS1
7 10 20 0 0 10 10 10 10
8 30 40 0 0 10 10 10 10
9 0 0 0 0 10 10 10 10
10 0 0 0 0 10 10 10 10
11
12 Smisend adresa AS1 Smisend adresa: SA1
13 10 20 0 0 10 10 10 10
14 10 20 0 0 30 30 30 30
15 10 20 0 0 0 0 0 0
16 10 20 0 0 0 0 0 0

Obrazek 16: Tlustrace chovani vSech variant adresy, kde jsou uvedeny hodnoty misto adres odkazi.
Barva pozadi slouzi k rychlejsi orientaci do jaké bunky ukazuje konkrétni odkaz v oblasti A1:D4.

12



4

Datové rady — ciselné a textové

Pro zjednoduseni prace tabulkovy procesor podporuje vytvareni datovych fad — ¢iselnych a texto-

vych.

4.1

4.2

4.3

Ciselna rada

Pro nejcastéji pouzivané ¢éiselné linearni rady staci vytvofit prvni dvé hodnoty v sou-
sedicich butikach (nad sebou, pfip. vedle sebe), oznacit obé buitky a za spodni pravy roh
roztahnout ¢iselnou fadu do dalsich Fadek (p¥ip. sloupcil) dle potieby. Tabulkovy procesor
automaticky spocita rozdil dvou zadanych hodnot, ktery pouzije jako krok, ktery s kazdym
dalsim radkem (sloupcem) pridava.

Priklad: v buiice Al bude ¢&islo 1 a v A2 bude ¢islo 2, oznac¢ime oblast A1:A2 a za pravy dolni
roh roztdhneme napt. az k buiice A10. Budeme mit ¢iselnou fadu od 1 do 10.

Textova rada

Tabulkovy procesor podporuje textové rady.

Pieddefinovany jsou naptiklad fady piedstavujici dny v tydnu (Po, Ut, St, ...) nebo mésice
(leden, tnor, bfezen, ... ).

Stadi vytvorit prvni hodnotu (nap¥. Po), a za pravy dolni roh buiky ,roztdhnout* datovou
fadu do ostatnich bunék.

Muzeme si definovat i vlastni datové fady. Naptiklad barvy, jména, ...

Piiklady

7 vy$e uvedeného formatovani hodnot vime, Ze i datum nebo ¢as jsou ve skute¢nosti zapsany
jako &islo (celé ¢islo predstavuje datum a ¢as je desetinna ¢ast). MiZzeme vytvorit ¢iselnou
fadu s datem nebo Casem.

4.3.1 Priklad — Rozvrh

Pro svij rozvrh si pfipravime tabulku, kam miZzeme nésledné doplnit studované predméty.

A B C D E F G H | ] K L M N 0]
1 Rozvrh hodin
2 |Hodina 1 2 3 4 5 5] 7 8 9 10 11 12 13 14
3 |Casod 7:30| 8:25| 9:20| 10:15| 11:10( 12:05| 13:00| 13:55| 14:50| 15:45| 16:40| 17:35( 18:30| 19:25
4 |&as do 8:15| 9:10( 10:05| 11:00( 11:55| 12:50( 13:45| 14:40| 15:35| 16:30| 17:25| 18:20| 19:15| 20:10
5 |Po
6 |Ut VT VT
7 |St ISZ
8 |Ct IT VT IVTU VT VT
9 |Pa VT
10 |So
11 |Ne

Obrézek 17: Priklad tabulky s rozvrhem, kde byly pouzZity textova datova rada a také ¢iselné rady.
Datova fada je ve sloupci A, kde pfedstavuje den v tydnu. Ciselné fady jsou v prvnich t¥ech fadcich
pro poradové ¢islo hodiny, ¢asy zacatku a konce.

Postup:

1.

Do buiiky A1 zapiste slovo ,Hodina* (bez uvozovek), do A2 .Cas od* a do A3 ,Cas do*“.
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Poradové ¢islo hodiny vytvofime vlozenim hodnoty ¢isla jedna do B1 a dva do C1. Oznacime
oblast téchto dvou hodnot, tj. B1:C1, a za dolni pravy roh oblasti roztdhneme ¢iselnou fadu
az do sloupce O.

Pro ¢as zacatku vlozime také prvni dvé hodnoty, tj. 7:30 a 8:25. Nasledné hodnoty oznac¢ime
a roztdhneme ¢iselnou (Gasovou) fadu az do sloupce O.

Pro ¢as konce s hodnotami 8:15 a 9:10 postup znovu zopakujeme a roztdhneme fadu az do
sloupce O.

Do A4 vlozime pondéli jako zkratku dne ,Po“ (tj. prvni dva znaky). Tabulkovy procesor ma
dny v tydnu preddefinovany a prvky textové fady roztaZenim doplni do dalsich Fadek (aZ
k A10).

Pfiddme novy prazdny radek. Mysi klepneme na zahlavi prvniho fadku pravym tlacitkem a
zvolime vlozit/pfidat dalsi fadek (nad). Do prazdného radku doplnime text ,Rozvrh hodin‘.

Do tabulky doplite studované predméty. Staci jeden nebo dva.

Na zéavér si muzete zkusit slouc¢eni bunék v oblasti A1:01, kde bude text ,,Rozvrh hodin‘.
Pripadné také pro predméty, pokud jsou na vice nez jednu rozvrhovou hodinu.

4.3.2 Priklad — Pracovni vykaz

Postup:

1.
2.

10.
11.

Vytvorime text ,,Pracovni vykaz‘ v bunce Al

Ve druhém radku si pripravime zahlavi tabulky. Zapiste text ,Den® v A2, Den v tydnu*
v B2, ,0d“ v C2, ,Do* v D2 a ,Cinnost” v E2.

Do buitky A3 dopliite datum od kterého chcete mit pracovni vykaz. Chcete-li pouzit krok
jeden den, pak neni potfeba dalsi datum v buiice A4.

Za spodni pravy roh roztahnéte ¢asovou fadu do dalsich fadek, aby vznikl vykaz pro cely
meésic.

Do buitky B3 vloZte odkaz na buitku A3 (tj. zapiSete =A3).

V buiice B3 nastavte format buiiky nebude datum, ale pouzijeme vlastni forméat, kde jako
typ/predpis zadate ,,dddd“ (bez uvozovek) pro zobrazeni dne v tydnu, p¥ipadné ,,ddd* pokud
chcete pouze zkratky dnu.

Sloupce C a D s ¢asem vypliite dle potieby.

(a) Pokud vyplnite cely tydenni blok jako je na obrazku v oblasti C3:D9, lze za dolni pravy
roh tento blok pretazenim jednoduse rozkopirovat do dalsich tydnu.

(b) Pouzijete-li vzorec s vhodnou funkei, mohou se ¢asy zobrazit automaticky pro vybrané
dny v tydnu. Stac¢i pak jen ménit datum ve sloupci A a ¢innosti ve sloupci E.

Oblast A1:E1 slou¢ime.

V buiice B3 muzeme aktivovat funkci ,zalamovat text”, nasledné zmensime Sitku sloupce B
a zvétsime vysku 2. fadky.

Zvétsime §itku sloupce E tak, aby byla vyuZita cela sitka stranky (pii tisku).

Nastavime ohraniceni v oblasti A1:E33.
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Pracovni vykaz

Den

Denv
tydnu

od

Cinnost

1.1.2035

pondéli

6:00

12:00

2.1.2035

utery

6:00

12:00

3.1.2035

stfeda

6:00

12:00

4.1.2035

Ctvrtek

6:00

12:00

5.1.2035

patek

6:00

12:00

6.1.2035

sobota

7.1.2035

nedéle

8.1.2035

pondéli

6:00

12:00

9.1.2035

utery

6:00

12:00

10.1.2035

stfeda

6:00

12:00

11.1.2035

Ctvrtek

6:00

12:00

12.1.2035

patek

6:00

12:00

13.1.2035

sobota

14.1.2035

nedéle

15.1.2035

pondéli

6:00

12:00

16.1.2035

utery

6:00

12:00

17.1.2035

stfeda

6:00

12:00

18.1.2035

Ctvrtek

6:00

12:00

19.1.2035

patek

6:00

12:00

20.1.2035

sobota

21.1.2035

nedéle

22.1.2035

pondéli

6:00

12:00

23.1.2035

utery

6:00

12:00

24.1.2035

stfeda

6:00

12:00

25.1.2035

Ctvrtek

6:00

12:00

26.1.2035

patek

6:00

12:00

27.1.2035

sobota

28.1.2035

nedéle

29.1.2035

pondéli

6:00

12:00

30.1.2035

utery

6:00

12:00

31.1.2035

stfeda

6:00

12:00

Obréazek 18:

Priklad vysledného pracovniho vykazu dle postupu.
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5 Vzorce a funkce

5.1

5.1.1

V tabulkovém procesoru pouzivame dynamické vzorce a funkce.
Funkce mohou byt do sebe rizné vnorovény.

Kazda funkce méa vzdy nazev bezprostiedné nasledovany parovymi kulatymi zavorkami v nichz
byvaji umistény argumenty funkce.

Je nutné dodrzet vyznam potradi argumentt. Jinak obdrzime chybu nebo v horsim piipadé
chybny vysledek.

Argumenty jsou od sebe oddéleny znakem:

— st¥edniku (;) v MS Word,
— &arkou (,) v LibreOffice.

Existuji funkce, které

— nemaji zadny argument, napi. DNES(), NYNI() nebo PI(),
— maji povinny argument (y), napi. ABS(&islo), SIGN (¢islo) nebo CAST (text;start;pocet),
— maji povinné i nepovinné argumenty, kde mtazeme zadat jednu adresu buiiky nebo oblasti
bunék, ale volitelné také dalsi adresy oddélené od sebe stfednikem:
s napf. funkce SUMA (éislol;. .. ), MIN(&islol;. . . ), PRUMER (¢islol;. . . ).
Funkce jsou rozdéleny do mnozstvi kategorii:
— Finanéni
— Datum a cas
— Matematické a trigonometrické
— Statistické
— Vyhledavaci
— Databaze
— Textové
— Logické
— Informacni
— Konstrukce
— Datovéa krychle
— Kompatibilita
— Web

Matematické a trigonometrické

Zakladni matematické operace

ABS(¢islo) vrati absolutni hodnotu ¢isla, tj. ¢islo bez znaménka.

SIGN(¢islo) vrati znaménko ¢isla jako hodnotu 1 pro kladné ¢islo, hodnotu 0 pro ¢islo 0 a hodnotu

-1 pro zaporné &islo.

MOD(délenec;délitel) vrati zbytek po celo¢iselném déleni.

SOUCIN(éiSlol;éiSIOQ,. ..) vypo¢ita soudin zadanych &isel.
ODMOCNINA (¢islo) vrati druhou odmocninu &isla.

POWER (¢fslo;mocnina) vypocitd mocninu &sla. Cislo je zaklad pro umoctiovani. MiZe to byt

libovolné reédlné ¢&islo. Mocnina je exponent, kterym méa byt zaklad umocnén. Misto
funkce POWER() lze pouZit operator ,,~“ (stfiska). Naptiklad 5°2 vyjadiuje druhou
mocninu ¢isla 5.
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5.1.2 Zaokrouhlovani

CELA.CAST(éislo) zaokrouhli islo dolii na nejblizsi celé Eislo.

ROUNDDOWN(¢islo;éislice) zaokrouhli éislo dolit smérem k nule na zadany pocet &islic.

ROUNDUP (¢isloséislice) zaokrouhli ¢islo nahoru smérem od nuly na zadany pocet ¢islic.

USEKNOUT (&islo;desetiny) zkrati ¢islo na celé ¢islo odstranénim desetinné nebo zlomkové Easti
Cisla.

ZAOKR.DOL[OJ((V:islo;Vyznamnost) zaokrouhli ¢islo dold na nejblizsi ndsobek zadané vyznamnosti.

ZAOKR.NAHORU (&islo;vyznamnost) zaokrouhli ¢islo nahoru na nejblizsi nasobek zadané vy-
znamnosti.

ZAOKROUHLIT (¢islo;¢islice) zaokrouhli ¢islo na zadany podet &islic.

ZAOKROUHLIT.NA.LICHE(¢islo) zaokrouhli kladné ¢islo nahoru a zaporné &islo doli na nejblizst
liché celé cislo.

ZAOKROUHLIT.NA.SUDE(¢islo) zaokrouhli kladné ¢islo nahoru a zéporné éislo dolt na nejblizsi
sudé celé ¢islo.

5.1.3 Logaritmické funkce
LN(¢islo) vrati pfirozeny logaritmus ¢isla (pii zékladu e).

LOG(¢islo) vrati dekadicky logaritmus ¢isla (pfi zédkladu deset).

5.1.4 Ruzné

NAHCTSLO() vrati ndhodné cislo vétsi nebo rovné 0 a mensi nez 1 urcené na zakladé spojité
distribuéni funkce. Hodnota se zméni pii kazdém piepocitani listu.

ROMAN(¢islo;forma) prevede ¢islo napsané pomoci arabskych &islic na ¥imské &islice ve formatu
textu.

5.2 Statistické

COUNTBLANK (oblast) vrati pocet prazdnych bungk v zadané oblasti bunék.

COUNTIF (oblast;kriterium) vrati poet bunék v zadané oblasti, které spliiuji pozadované krité-
rium.

MAX(¢islol;...) vrati maximalni hodnotu z mnoziny hodnot. Pfeskoé¢i logické hodnoty a text.
MEDIAN(¢&islol;¢islo2;. .. ) vrati median, stfedni hodnotu mnoziny zadanych ¢isel.
MIN(¢islol;...) vrati minimalni hodnotu z mnoziny hodnot. Pfesko¢i logické hodnoty a text.
POCET(hodnotal;hodnotaZ;. ..) vrati pocet bunék v rozsahu obsahujicich &isla.

PRﬁMER(éislol;éisloQ;. ..) vrati pramérnou hodnou (aritmeticky priimér) argumenti. Argumenty
mohou byt ¢isla ¢ nazvy, matice nebo odkazy, které obsahuji ¢isla.

SUBTOTAL(funkce;odkazl;. . .) vraci souhrny na listu nebo v databazi. Funkeci pouZzivame ve spo-
jeni s filtry.

SUMA (oblast1;...) secte viechna ¢isla v oblasti bunék.

SUMIF (oblast;kritérium;soucet) Seéte buiiky uréené zadanou podminkou. Oblast je vyhodnoco-
vana oblast bunék. Kritérium definuje, které bunky se budou séitat. Udava se jako ¢isla,
vyrazy nebo text (naptiklad 32, "32", ">32", "jablka"). Soucet je oblast bungk, které
se budou s¢itat. Pokud tento argument chybi, s¢itaji se buiilky v oblasti definované
argumentem oblast.
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5.3 Logické
PRAVDA() vrati logickou hodnotu PRAVDA.
NEPRAVDA() vrati logickou hodnotu NEPRAVDA.

KDYZ(podminka;ano;ne) ovéri, zda je podminka splnéna, a vrati hodnotu argumentu ano. Jinak
vrati hodnotu argumentu ne.

A(logickal;logickal;...) ovéri, zda maji v8echny argumenty hodnotu PRAVDA(), a v takovém
pripadé vrati hodnotu PRAVDA. Jinak vrati NEPRAVDA. Logicky soudin.

NEBO(logickal;logickal;...) ovéFi, zda je alesponl jeden argument PRAVDA, a v takovém pii-
padé vrati hodnotu PRAVDA. Hodnotu NEPRAVDA vrati pouze pokud jsou vSechny
argumenty NEPRAVDA. Logicky soucet.

NE(loghod) zméni logickou hodnotu na opa¢nou. Zméni PRAVDA na NEPRAVDA nebo naopak.

5.4 Datum a cas

DNES() vrati aktualni datum formétované jako datum.
NYNI() vrati aktudlni datum a ¢as forméatované jako datum a &as.
DENTYDNE (potadové;typ) vrati &islo od 1 do 7 uréujici den v tydnu.

5.5 Textové

DELKA (text) vrati pocet znaki textového fetézce.

5.6 Informacni

ISEVEN(¢islo) vrati logickou hodnotu PRAVDA, pokud je &islo sudé.
ISODD(¢islo) vrati logickou hodnotu PRAVDA, pokud je ¢islo liché.
JE.CISLO(hodnota) ovéFi, zda je argument hodnota &slo a vrati PRAVDA anebo NEPRAVDA.

JE.PRAZDNE (hodnota) ovéii, zda argument odkazuje na prazdnou buiiku a vrati PRAVDA. Jinak
vraci NEPRAVDA.

5.7 Vyhledavaci

INDEX(...) vrati hodnotu nebo odkaz na buitku v ur¢itém radku a sloupci v dané oblasti.
ODKAZ(radek;sloupec;typ;al;list) vytvoii textovy odkaz na buiiku po zadani ¢isla fadku a sloupce.
RADEK (odkaz) vrati cislo Fadku.

SLOUPEC(odkaz) vrati ¢islo sloupce.

5.8 Priklady

5.8.1 Priklad — Vé&kové rozlozeni v LDN a DD

1. Stahnéte si soubor s daty pro vékové rozloZeni klientti v LDN a DD.
2. Prizpusobte 8ifku sloupce A, aby byly vidét celé texty.

3. Spocitejte celkovy pocet osob ze vSech vékovych kategorii v buiice M2. Pouzijte vhodnou
funkci ve spojeni s oblasti dat.
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4. Na chvili odlozte tabulkovy procesor. Misto toho si vezméte tuzku a papir, kalkulacku v mobil-
nim telefonu. Nez budete pokracovat dal, nejprve takto spocitejte kolik procent tvoii vékova
kategorie 50-54 roka?

5. Jestlize vam v predchozim bodé vysla hodnota 1,32 %, jedna se o spravny vysledek a milzete
pokracovat.

6. Postup jaky jste pouzili ve 4. bodé nyni zadejte v tabulkovém procesoru do buiitky B3, ale jiz
jako vzorec. Nezadate konkrétni hodnoty, ale misto nich pouzijete odkazy do bunék, kde se
tyto hodnoty nachézeji. Jestlize mate vzorec spravné, pak by mél byt zobrazena také hodnota
1,32 %. Pouzijte forméat procent, aby byl souéasti zobrazené hodnoty i symbol procent.

7. Dalsi krok je upravit vzorec, abychom jej mohli jednoduse roztdhnout (rozkopirovat) ke viem
dalsim vekovym kategoriim.

8. Ovéfte, ze vzorec funguje spravné a vysledky se shoduji s pfedlohou.

50-54 | 55-59 | 60-64 | 65-69 | 70-74 | 75-79 | 80-84 | 85-89 | 90-94 | 95-99 ]100-105] Celkem
6| 8 17 28 47 37 99 136| 63 11 3 455
T32%)]  1.76%] 8.74%] 6.15%)] 10,33%| 8.13%)| 21,76%] 29,89%)] 13.85%] 2.42%] 0.66%] 100,00%

o
&= e

Obrazek 19: Vysledna tabulka vékového rozlozeni v LDN a DD.

9. Naforméatujte tabulku

(a) nastavenim ohraniden,

(b) zahlavi prvniho sloupce a prvni fadky bude tuéné a s barvou pozadi.
10. Vytvorte sloupcové grafy.

(a) Pouzijte vékové kategorie a absolutni hodnoty poé¢tu osob.

(b) Vytvoite graf s vékovymi kategoriemi a hodnotami v procentech.
(c) Pridejte popisky dat.

(d) Pridejte nazvy na osach X a Y.

Vékové rozlozeni v LDN a DD

35,00%

29,89%

30,00%

25,00%

21,76%

20,00%

[%]

15,00% 13.85%

10,33%
10,00% 8,13%
6,15%
5,00% 3.74%
132  L76% l I oy 0,66%
0,00% __- . - . . . . . . . . . —
60-64

50-54 55-59 65-69 70-74 75-79 80-84 85-89 90-94 95-99 100-105
Vékové kategorie

Obrézek 20: Graf vékového rozlozeni v LDN a DD v procentech.

11. Jaky jiny typ grafu je moZzné a vhodné pouzit?
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5.8.2 Prtiklad — Hodnoty BMI (&ast 1/2) — vypocet

1.

Stahnéte si soubor k pfikladu BMI.

Pfepnéte na list Data. Hodnoty v prvnim fadku a v prvnim sloupci jsou dany, ty nebudete
nijak ménit.

Vypocet BMI je ,podil hmotnosti [kg] a druhé mocniny vysky uvadéné v [m]“.
Potfebujete-li vzorec vidét v grafické podobé, najdéte si jej na Internetu.

V buiice B2 vytvorte vzorec, kterym spocitate hodnotu BMI pro hmotnost 45 kg (v buiice
A2) a vysku 140 cm (v buiice Bl1).

KONTROLA: Na listu Data v buiice B2 ma byt hodnota 22,96. Pokud méte tento vysledek,
mizete pokracovat dalsimi body.

Vzorec vhodné upravte, aby jej bylo moZné rozkopirovat (roztdhnout) do v8ech dalgich fadek
a sloupcti.
KONTROLA: Na listu Data v buiice O37 (posledni buiika oblasti) m4 mit hodnotu 35,69.

Na zéavér hodnoty v tabulce naformatujte jako ¢isla zobrazena na dvé desetinna mista.

A B c D E F G H 1 J K L M N 0
s et 140 145 150 155 160 165 170 175 180 185 190 195 200 205
2 45| 2296] 21,40 20,00 1873] 1758 1653] 1557 1469] 13,89 13,15 1247] 11,83 11,25 1071
3 48] 2449 22,83 21,33 1998] 1875] 1763 1661 1567 14,81 1402 13,30 1262 1200 11,42
4 s1]  26,02] 2426 22,67 2123 1992] 1873[ 17,65 1665 1574] 1490 14,13 1341 12,75 12,14
5 sa]  27,55] 2568] 24,00 2248 21,09] 1983[ 18,69 1763] 1667 1578 14,96] 1420 13,50 12,85
6 57] 29,08] 2711] 2533 2373] 22,27] 2094] 19,72 1861] 17,59] 1665 1579 1499] 14,25] 13,56
7 60| 30,61 2854 26,67 2497 23.44] 2204 2076 1959 1852] 1753 1662 1578 1500 14,28
8 63]  32,14] 2996] 2800 2622 2461 2314] 21,80 2057 19,44] 1841 1745 1657 1575 14,99
9 66] 33,67 31,39 2933 2747 2578] 2424 22,84 2155 2037 19,28 1828 1736 1650 15,70
10 69] 3520 3282 3067 2872 2695| 2534] 23,88 2253 21,30 2016] 19,11 181s[ 17.25| 1642
11 72]  36,73] 3424 32,00 2997 2813] 2645] 2491 2351] 22,22] 21,04 19,94 1893[ 1800 17,13
12 75|  38,27] 3567 33,33] 31,22] 29,30 2755 2595 2449 2315] 21,91 20,78 19,72[ 18,75 17,85
13 78]  39,80] 3710] 34,67| 3247 3047 2865 2699 2547 24,07 22,79 21,61 2051 19,50] 18,56
14 81] 41,33] 3853 36000 3371] 31.64] 2975 2803 2645 2500 2367 2244 2130 2025 19,27
15 84] 42,86] 3995 37,33] 3496] 32,81] 3085] 29,07 2743] 2593] 2454 23,27 2209 21,00 19,99
16 87] 44,39] 41,38 3867 3621] 3398 3196 3010 2841] 26,85 2542( 24,0 2288 21,75 20,70
17 90|  4592] 4281 4000 3746] 3516] 3306 31,14 2939] 27,78] 26,30] 24,93 2367 22,50 21,42
18 93]  47,45] 4423 41,33] 3871 3633] 3416] 32,18] 3037 28,70 2717] 2576 2446] 2325 2213
19 96| 48,98] 4s566] 42,67 3996 37,50 3526] 33,22 3135 29,63] 2805 2659 2525 24,00 22,81
20 99| 50,51 4709 4400 4121] 3867 3636 34,26] 3233 3056 2893 2742 2604 2475 23,56
21 102]  52,04] 4851 4533] 4246] 39,84] 3747 3529 3331] 31.48] 29,80 2825 2682 2550 24,27
22 105] 53,57] 4994 46,67 43,70 41,02] 3857 3633 3429 3241 3068 29,09 2761] 2625 24,99
23 108] 5510 51,37 4800 4495] 42,19] 3967 37,37 3527 3333] 31,56 29,92 2840[ 27,00 25,70
24 111]  56,63] 5279) 49,33] 4620] 4336] 40,77 3841 3624[ 3426] 3243 3075 2919] 27,75| 2641
25 114]  58,16] 5422( 50,67] 4745] 4453] 41,87 3945 3722 3519] 3331 31,58] 2998] 2850 27,13
26 117] 59,69] 5565 52,000 4870 4570 4298 4048 3820 3611 34,19 3241 30,77 29,25] 27,81
27 120  61,22] 5707 53.33] 4995 46,88 4408 4152 3918] 37,04] 3506 33,24 3156 30,00 2855
28 123]  62,76] 5850[ 54,67 5120 4805] 4518] 42,56] 40,16[ 37,96] 3594] 34,07 3235 30,75 29,27
29 126] 64,29] 5993 56,000 5245 49,22] a628] 43,60 4114] 3889 3682 34,90 3314] 31,50 29,98
30 129] 6582 61,36] 57,33 5369 50,39 47,38 44,64] 4212[ 3981 3769 3573 3393 32,25 30,70
31 132]  67,35] 6278 58.67] 5494] 51,56] 4848] 4567 4310 40,74] 3857 3657 3471 3300 3141
32 135]  68,88] 64,21 60,00 5619] 52,73] 49,59 46,71 44,08 41,67] 39,44 37,40 3550[ 33,75 32,12
33 138]  70,41] 6564] 61,33] 5744] 53,91 5069 47,75] 4506 42,59] 40,32] 38,23 3629 3450 32,81
34 141]  71,94] 6706] 62,67 5869] 5508 51,79 4879 4604[ 4352] 41,200 39,08] 3708 3525 3355
35 124]  73,47] 6849 64,00 5994 56,25 52,89 49,83 4702 4444] 42,07 39,89 3787 3600 34,27
36 147] 75000 6992 6533] 61,19 57,42] 5399 50,87 4800 4537] 42,95 40,72 3866] 36,75 34,98
37 150  76,53] 71,34] 66,67 6243 5859 55100 51,90 4898 4630 43,83] 41,55 3945 37,50 3569

Obrazek 21: Vysledna tabulka s vypoc¢itanymi hodnotami BMI pro zadané vstupni hodnoty z prv-
niho fadku a sloupce.
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6 Grafy

Graf je vhodny vzdy, kdyz chceme vizualné porovnat hodnoty, zdiraznit jejich pribéh nebo vza-
jemné vztahy. Ve vaSem zajmu by mélo byt, aby pouzity graf maximalné podporoval sdéleni, které
chcete predat ostatnim. Zejména vedouci(mu), oponentovi prace i ¢lentim komise.

e Pro odborné publikace Ize jednoznacné doporuéit vhodnéjsi st¥idméjsi vzhled a minima-
listické pouziti barev (mnozstvi datovych fad). Preferujte prosté dvourozmérné (2D) typy
grafii. Mtze se jednat o klasicky sloupcovy, pruhovy ¢i skladany, kde lze vizualné porovnat
hodnoty.

e Vzdy dbejte na volbu vhodného typu grafu. Kazdy typ grafu ma sva specifika, které je
dobré si predem zjistit.

— Radéji sloupcovy nebo pruhovy typ grafu, kde si ¢asto vystatime s jednou datovou

fadou. Tedy stfidméjsi barvy. Idealné staci i jediné.
TIP: Kvalifika¢ni praci nemusite tisknout barevné, kdyz pouzijete jen ¢ernou barvu pro
datovou radu.

e Kolacové/Vysefové grafy mohou byt vhodné pouze

— pokud je soucet hodnot 100 %,

— a soucasné neni vice nez 2-3 ¢asti. Nekdy muze byt ¢asti i vice, kdyz davate diraz na
jednu konkrétni viici ostatnim.

e V neposledni fadé, vytvorenému a pouzitému grafu musite vzdy zcela rozumét a umét jej
spravné interpretovat.

e Jsou-li zdsadni konkrétni hodnoty, pak mize byt vhodnéjsi prosta tabulka.
Nez zacnete vytvaret graf, ovérte nasledujici body.

e Jsou data kompletni? Chybéjici data by znamenala chybu pfi interpretaci grafu.

e Jsou data konzistentni? Stejné jednotky pro vSechna data. Miniméalni a maximalni hodnoty
jsou v oCekavaném intervalu hodnot.

e Neobsahuji zdrojova data duplicitni hodnoty?

6.1 Vzhled grafu

P1i tvorbé grafu:

e se vyvarujte barevného pozadi,

e se vyvarujte viech 3D grafti nebo efektii jako je napf. rozbiti (vysecovy graf s oddélenymi
vyseky),

e miizka pouze hlavni (mohou sniZovat ¢itelnost),

e u sloupcii nebo vyznamnych bodi uvést popisky dat (vhodn&jsi nez miizka pro odvozeni
pouze piiblizné hodnoty),

e omezte mnozstvi barev, které v grafu potfebujete, na nutné minimum:

— idealni je jedina datova fada — ¢ernou barvou (vhodné i pro tisk),

— v pfipadé dalsich barev volte takové, které bude mozné rozlisit, tj. vzajemné dostatecné
kontrastni — mize byt komplikace pfi ernobilém tisku;

e musi byt doplnén
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— nazvy/popis viech os — o jaka data/veli¢inu se jedna a jaké jsou jednotky hodnot;
— legenda, jestlize jsou v grafu vice nez dvé datové rady;
— nézev nebo popis — pokud bude graf pouzit samostatné;

* v prezentaci k tomu poslouZi 1épe nazev snimku (jinak budou uvedeny zbyteéné dva
nazvy);

* v textovém dokumentu bude misto nazvu a popisu pouzit titulek vloZzeného objektu.
6.2 Typy grafii

Cilem kapitoly je usnadnit studentim orientaci v mnozstvi typu grafi. Typ grafu je vzdy primarné
nutné volit v zavislosti na cili co chceme sdélit a ukazat.

e Detaily k vhodnosti riznych typt grafii a jejich pouziti najdete na storytellingwithdata.corrﬂ

e S vybérem vhodného typu muze pomoci napt. webova stranka juiceanalytics.conﬂ obsahujici
pro kazdy typ grafu i piiklady s daty.

e Diagram pro volbu vhodného typu grafu publikoval Abela jiz v roce 2009 viz Obrazek 22}

Chart Suggestions—A Thought-Starter

Variable Width Table or Table with Bar Chart Column Chart Circulor Area Chart Line Chart Column Chart Line Chart
Column Chart Embedded Charts
o ol : %
[l [E25E ad || B ~ Ml || ==
[ e[ [0
T T T T T
Many Items Few Items Cydlical Data Non-Cyclical Data Single or Few Categories  Many Categories
Two Variables Many
per ltem Categories

Few Categories Many Periods Few Periods
L h

One Variable per ltem ‘

Over Time

Among Irems
‘ Column Histogram
Comparison 111N
Scatter Chart Two ‘
Variables
i X What would you o Line Histogram
t——————Relationship — . 5 {— Distribution
like to show?
Bubble Chart
(o] L.

. OO — Composition ’ Sattor Chart

! Variables Two
Variables —|
Changing Static
Over Time 30 Area Chart
Few Periods Many Periods Variables — !
I )
Only Relative Relative and Absolute Only Relative Relative and Absolute Simgle Share Accumulation or Components
Differences Matter Differences Matcer Differences Matter Differences Matter of T‘uml Submnm:n to Total of Cun:punmn
Stacked 100% Stacked Stacked 100% Stacked Area Chart Pie Chart Waterfoll Chart Stacked 100% Column Chart
Column Chart Column Chart Area Chart

it | P | N R i |

www. ExtremePresentation.com
© 2009 A. Abela — a.v.abela@gmail.com

Obrazek 22: Diagram pro vybér vhodného typu grafu. [Abela, 2009]

Thttps: //www.storytellingwithdata.com /chart-guide
2https: / /www.juiceanalytics.com/chartchooser
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6.2.1 Cil: porovnat hodnoty

Vhodnym typem jsou sloupcové a pruhové grafy. Maji osu X a osu Y. Data jsou prezentovana
ve formé sloupct (resp. pruht), kde vyska (resp. délka) odpovida hodnoté.

e Porovnéni dvou a vice datovych tad.
e Porovnéavani stejné proménné napfic¢ jejimi kategoriemi (napf. vékové kategorie)
e Vyvoj diskrétnich hodnot v ¢ase (pocty pfipadii, incidence, mortalita).

e Statickd data (histogram).

e Porovnévat lze vétsi objemy dat soucasné (napf. za delsi obdobi neZ jen 5-10 roki, aby bylo
mozné zobrazit dlouhodoby trend proménné).

e Pruhovy je vhodny pro dlouhé nézvy kategorii nebo vétsi objem dat.

Sloupcovy je nejpouzivanéjsi typ grafu, ktery slouzi k porovnavani hodnot. Na ose X byvaji
kategorie (napf. rok, vékové kategorie).

Skupinovy sloupcovy kde pro kazdou hlavni kategorii muze existovat vice podkategorii
(skupina), které lze porovnavat a umistime je jako samostatné datové fady vedle sebe
v kazdé hlavni kategorii.

Skladany sloupcovy je vhodny v piipadech, kde je kategorie slozena z podkategorii, které
proto skladame ve formé sloupce nad sebe.

Pruhovy /pasovy na rozdil od sloupcového grafu jsou zaménény osy X a Y. Graf je tedy tvofen
vodorovnymi pruhy. Vhodny je zejména jsou-li nazvy kategorii dlouhé.

Skupinovy pruhovy je obdoba skupinového sloupcového grafu.

Skladany pruhovy je obdoba skladaného sloupcového grafu.

6.2.2 Cil: ukdzat poméry hodnot

Vhodnym typem jsou vyseCové grafy, kde je zobrazen podil jednotlivych ¢éasti na celku. Nékdy se
oznacuji také jako kolacové grafy (pie chart).
e Vzdy jen jedna datova fada, kde jeji ¢asti/kategorie vyjadiuji vysece.
e Procentuélni hodnoty nebo proporcionalni rozdily, ale soucet vSech &asti v grafu je 100 %.
e Porovnani dvou az t¥{ kategorii/vysedi.

— Ano, néktefi zminuji i vice, ale graf se velmi rychle stava nepiehlednym — mnoZstvi
vyse€i znamend mnozstvi pouzitych barev a vyseci.
— Pro vice kategorii/vyseci
* muZzete vedlejsi (nevyznamné) vysece sloucit do samostatné kategorie ,Ostatni®,
* miZzete vedlejsi (nevyznamné) vysede ,piebarvit na neutralni podobu (Seda barva),
* anebo rovnou pouZijte napt. sloupcovy typ grafu.

e Dobré je spiSe se zamé&Fit na zdiraznéni jedné ,hlavni“ kategorie/vysece proti celku (ostatnim
kategoriim). Chceme-li ukazat, Ze jedna vyse¢ z celku je relativné mald nebo naopak wvelkd.

e Jestlize vam nejde o pomér vyseci, ale porovnani jejich hodnot, pak pouzijte sloupcovy nebo
pruhovy graf! Z nich lze lépe odecist hodnoty a rozdily porovnat.
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6.2.3 Cil: vyvoj hodnot v ¢ase

Pro vizualizaci vyvoje hodnot v ¢ase pouzijeme spojnicovy typ grafu.
e MaosuXaosuY.
e Je mozné vizualizovat vice datovych fad soucasné.

e Hodnoty se vkladaji na soufadnice X a Y (datovy bod) a jsou propojeny spojnici.

6.3 Graf jako forma manipulace

Graf muze byt sestaven nevhodnym zptisobem a tim vést k chybnému pochopeni nebo nevhodnym
zévérum. S realitou lze prostfednictvim grafu velmi jednodusSe manipulovat. Proto si musime dat
pozor, aby bylo skute¢nosti opravdu to co graf na prvni pohled ukazuje nebo dokonce zdiraziiuje.
Nésleduji nekteré priklady chybné (zamérng) vizualizace:

e Posun zac¢atku na ose Y — tj. nikoliv od hodnoty 0.
— Vysledek: i relativné maly rozdil hodnot mtze v takovém grafu vypadat jako extrémni.
e Neproporéni méfitko na ose Y (velkd ¢ast osy Y je nevyuzita)
— Vysledek: zmény nemusi byt tak vyrazné.
e Chybéjici osa Y — nelze ovéfit, ze proporce sloupct odpovidaji hodnotam.
e Vybér jen ¢asti/podmnoZiny dat.

— Vysledek: Dojem celkového trendu mize byt mylny, jestlize ve vybraném obdobi docha-
zelo napt. k ruastu.
e Pouziti chybného typu grafu

— Vysecovy typ grafu slouZi pro porovnani ¢asti z celku a nikoliv rozdilu mezi skupinami.
Jestlize hodnoty (napt. 42 %, 50 % a 62 %) nedavaji 100 %, pak je nutné pouZit sloupcovy
typ grafu.

e Inverzni volba odstinti barev nez je obvyklé.
— Obvykle znadi tmavsi odstiny vySsi intenzitu (napf. na mapé o populaci, incidenci,
mortalitg).
— Vysledek: inverzi nastane ve ¢tenafi mylny dojem.
e Dvé osy Y a ruzna méritka hodnot pro datové rady.
e Falesna korelace (spurious correlations)
— Priklady viz |Spurious correlationﬂ nebo statology.orgﬂ kde uvadi priklady pozitivnich
korelaci mezi:
* prodej zmrzliny a utoky zraloki na plazi,
* absolventi stfednich 8kol a spotieba pizzy,
x piipady spalni¢ek a mnozstvi shatki,
* utonuti v bazénu a vyroba jaderné energie.
— Otazka: Jak tyto zavéry o pozitivni korelaci vznikly?
— Pozor: Korelace neimplikuje kauzalitu!

* Vyvarujte se zamény mezi korelaci a kauzalitou.

x Jestlize dva jevy ¢asto nasleduji po sobé nebo spolu dvé proménné koreluji, nelze
vyvodit, Ze jedna je pfi¢inou a druhé kauzalnim nasledkem.

Shttps:/ /www.tylervigen.com /spurious-correlations
4https://www.statology.org/correlation-does-not-imply-causation-examples,/
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6.4

Doporuceny postup vytvoieni grafu

. Oznacit oblast dat, ktera potfebujeme mit v grafu (zéhlavi i datové fady).

Na karté VioZeni, blok Grafy vybereme vhodny typ grafu (napf. dvourozmérny sloupcovy).
Doplnit popisky dat.

(a) Pravym tlacitkem mysi klepneme na libovolnou ¢ast datové fady a vybereme Pridat
popisky dat.

(b) Pfipadné na kontextové karté Ndstroje grafu — Ndvrh vybereme Pridat prvek grafu, kde
pod volbou Popisky dat vybereme moznost Za zakoncenim.

Pridame oznaceni na ose X. Na kontextové karté Ndstroje grafu — Ndvrh vybereme Pridat
prvek grafu, kde pod volbou Ndzev osy vybereme moznost Hlavni vodorovnd osa. Zobrazi se
textovy ramec, jehoZz obsah zménime.

Pridame oznaceni na ose Y. Na kontextové karté Ndstroje grafu — Ndvrh vybereme Pfidat
prvek grafu, kde pod volbou Ndzev osy vybereme moznost Primdrni svisld osa. Zobrazi se
textovy ramec, jehoZ obsah zménime.

V kvalifika¢ni praci ani prezentaci nazev grafu nepotiebujeme (mame k tomuto ucelu titulek
nebo nazev snimku). Pokud se zobrazuje, vybereme textovy ramec s nazvem grafu a stiskneme
klavesu Delete pro odstranéni.

Jak pouzit graf mimo tabulkovy procesor?

(a) Kliknéte na graf a zkopirujeme do schranky a v cilové aplikaci (napf. textovy dokument,
prezentace) obsah schranky vloZime.

(b) Exportujeme ve formé obrazku. Takovy graf muZeme pouZzit napf¥. pro edukaci (letak
nebo web).
i. Kliknéte na graf a zkopirujte jej do schranky.
ii. Otevfete svij oblibeny graficky editor (GIMP, Malovani, ...) a obrazek vlozte ze
schranky.
V aplikaci Malovani — na karté Domi v bloku Schrdnka, vyberte tlacitko VieoZit a
nésledné v bloku Obrdzek tlacitko Oriznout.
iii. V menu Soubor vyberte ,,Ulozit jako®, soubor pojmenujte a ulozte ve formatu PNG.
Format PNG (Portable Network Graphics Format) mé podporu prithlednosti a je
vhodny i pro web.
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7 Analyza, zpracovani a vizualizace dat

Tabulkovy procesor poskytuje prostfedky pro pokrocilou analyzu, zpracovani a vizualizaci roz-
séhlych dat. Proto budeme déle uvazovat data o minimalné desitkidch nebo stovkach fadek, které
chceme zpracovat a vhodnou formou vizualizovat.

7.1 Podminéné formatovani
7.1.1 Piiklad — Hodnoty BMI (€ast 2/2) — podmindné forméatovani

1. Pfedpokladem je, Ze jiz méme na listu Data vypocitané vSechny hodnoty v piikladu BMI.
Viz predchozi 1. ¢ast pifikladu v kapitole [5.8.2

2. Hlavnim tkolem je prostfednictvim podminéného formatovani nastavit barvu pozadi bunék
tak, abychom odlisili kategorie:
tézka podvyziva <16.,5
podvaha 16,5-18,5
norma 18,5-25
nadvaha 25-30
obezita I. stupné 30-35
obezita II. stupné 35-40
obezita III. stupné >40 (morbidni obezita)

(a) Vzdy ozna¢ime oblast hodnot B2:037, tj. bez zahlavi prvniho fadku a sloupce.

(b) Na karté Domd v bloku Styly vybereme tladitko Podminéné formdtovdini a nésledné
vhodnou variantu zptsobu vybéru dle hodnoty v buiice.

i. Existuje vice spravnych feseni.
ii. Kontrolu nebo opravu lze provést ozna¢enim oblasti a na karté Doma v bloku Styly
vybereme tlacitko Podminéné formdtovdni a nasledné Spravovat pravidla.

(¢) Takto opakujeme pro vSechny vySe uvedené kategorie.

3. Ovéfte, ze viechny buniky byly naformétovany prostifednictvim podminéného forméatovani.
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wiEks
hmotnost
45 22,96 21,40 20,00
48 24,49 22,83 21,33
51 26,02 24,26 22,67
27,55 25,68 24,00
57 29,08 27,11 25,33
60 30,61 28,54 26,67
63 32,14 29,96 28,00
66 33,67 31,39 29,33

140 145 150

31 SRR NT R SAIRTRY
%
B

Obrézek 23: Vysledna tabulka hodnot BMI véetné podminéného formatovani pro sedm kategorii
od tézké podvyzivy az po obezitu III. stupné.

7.1.2 Priklad — Pacienti po CMP — podminéné formatovani

1. Oznacime oblast dat B2:B202 (,Vék*; bez zahlavi) a na karté Domi vybereme v bloku Styly
tlac¢itko Podminéné formdtovini a vybereme Datovy pruh.

e Ve sloupci se zobrazi pruh, jehoz délka odpovida hodnoté v daném sloupci. Jedna se
o pomér mezi hodnotou buniky proti maximélni hodnoté ve sloupci.

2. Oznadime oblast dat G2:G202 (,Vystupni hodnoceni &iselné”; bez zahlavi) a na karté Domd
vybereme v bloku Styly tlacitko Podminéné formdtovdni a pouzijeme Barevnou Skalu.

e Vidime, Ze kazda hodnota z rozsahu 0-6 bude mit pozadi vzdy stejnou barvou. Na

prikladu je vidét tmavé zelena barva pro nejnizsi hodnotu (0) a tmavé Cervena pro
hodnotu nejvyssi (6).
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A B C D E F G H
Pacient| Vik | Poniayi | MeZnarodni ked| NIHSS | NIHSS h\;ﬁt;’f:;i Vystupni hodnocen
nemoci prijem 24h o . slovni

- ciselné
2 1 1|Zena 163.3 16 14 2|lehka omezeni
3 20 80|muz [I183.3 17 5 1|2adna vyrazna omezeni
4 3|l 62|zena 163.5 7 1 0|bez pfiznaku
5 40 81|muz 163.0 16 5 1|2adna vyrazna omezeni
6 5|l 41|zena 163.0 9 1 1|2adna vyrazna omezeni
7 8 55/muz 163.3 19 22 5|silna omezeni
8 7| 57|Zzena 163.4 21 18 3|stfedni omezeni
9 8 49\muz 163.3 12 8 2|lehka omezeni
10 9|l 87|7ena  [I83.4 21 12 4|sttedni a silnd omezeni
11 10| 67|Zena 163.9 11 9 4|stfedni aZ silna omezeni
12 11| 84|2ena 163.3 23 14 5|silnd omezeni
13 120 76|muz 163.0 11 5 2|lehka omezeni
14 13| B7|muz 163.4 4 1 2|lehka omezeni
15 141 55|muz 163.3 9 21 6| umrti
16 15|l 58|2ena 163.0 9 4 1|Zadna vyrazna omezeni
17 16| 58|muz 163.0 18 18 3|stfedni omezeni
18 17| 58|muz 163.3 7 1 1|2adna vyrazna omezeni
19 180 79|zena 163.3 23 6 2|lehka omezeni
20 19 j muz 163.3 13 8 2|lehka omezeni
21 20 1|muz 163.8 17 0 0|bez pfiznaki
22 21 81|muz 163.3 4 2 0|bez pfiznaki
23 220 79|muz 163.9 7 5 1|Zadna vyrazna omezeni

Obrézek 24: Priklad vizualizace dat formou podminéného formatovéni.

7.2 Filtry

Filtry jsou vhodné pro rychlé vyfiltrovani hodnot, které nas zajimaji. Ostatni budou schovany
dokud nezménime nastaveni filtru.

Rozlisujeme filtr

1. automaticky a

2. rozsifeny.

Pro pouziti filtru potfebujeme mit souvislou oblast dat se zahlavim v prvni fadce oblasti.
Zahlavi je pouze v jedné fadce.

V datech se zobrazuji vzdy data dle aktualné nastaveného filtru.

Diilezité je védet, ze b&zné funkce jako jsou SUMA(), MIN(), MAX() nebo PRUMER() ignoruj
jakykoliv nastaveny filtr. Misto nich musime pouZit funkci SUBTOTAL(), ktera zpracovava pouze
vyfiltrovana data a data skryta ignoruje.

7.2.1 Automaticky filtr

Automaticky filtr umoZziuje nastavit kritéria pro filtrovani hodnot v kazdém ze sloupcii dat. Kritéria
(podminky) plati vSechny soucasné. Potfebujete-1i mezi kritérii uplatnit logickou funkci ,nebo”, je
nutné vyuzit rozsifeny filtr.

Aktivace automatického filtru provedeme:

1. Vybér dat vcetné zahlavi

(a) umisténi kurzoru do oblasti se souvislymi daty,

(b) anebo oznaleni celé oblasti.

2. Na karté Domii v bloku Upravy vybereme Filtry a nasledné polozku Automaticky filtr, ktera
jej nad daty aktivuje.

28



3. Postupné vybereme sloupec, kde potfebujeme definovat filtr, a nastavime hodnoty, které
pozadujeme vidét.

A B C D E E G H
. s Vystupni
Pacient | VEk | Pohlavi Mezmarodn.l kod N[':'SS NIHSS hodnoceni |Vystupni hodnoceni slovni
nemoci pfijem 24h . .
’ Eiselné
> 1T [
3 11 41|Zena  |IB3.3 16 14 2|lehka omezeni
4 2| 80|muZ 163.3 17 5 1|Zadna wrazna omezeni
5 3| 62|Zena |I63.5 7 1 0|bez pfiznakl
[ 4] 61|muz 163.0 16 5 1|Zadna wyrazna omezeni
7 [ AdlFana =2 n a 1 11%adna inirasnd nmmarani

Obréazek 25: Oblast dat musi byt souvisla. Prazdny fadek (Cervené zvyraznén) pod zahlavim, ale
i kdekoliv v datech tuto podminku porusuje.

A B c D E E G H
Mezinarodni ked | NIHSS | NiHss | /Y3tupni
Pacient | V&k | Pohlavi ) hodnoceni  |Vystupni hadnoceni slowni
nemaoci piijem 24h .- .
- tiselné
2 | 11 41|Zena  |I63.3 16 14 2|lehka omezeni
3 2| 80|muz 163.3 17 5 1|2adna vyrazna omezeni
4 3| 62|Zena |I635 7 1 0|bez pfiznakd
5 4/ 61|muz 163.0 16 5 1|Zadna vyrazna omezeni
Obréazek 26: Zahlavi tabulky dat vhodné pro nastaveni filtru.
A B Cc D E E G H
Mezindrodni kéd| NIHSS | NIHgs |  /YStupni
Pacient | Vék | Pohlavi . hodnoceni |Vystupni hodnoceni slovni
nemaoci pfijem 24h . .
1 - [+ - - - - Ciselne - -
2 1 41|Zena 163.3 16 14 2|lehka omezeni
3 2| 80{muz 163.3 17 5 1|2adna vyrazna omezeni
4 3| 62|Zena 163.5 7 1 0|bez pfiznakl
5 4| 61|muZ 163.0 16 5 1|2adna vyrazna omezeni
A Al 411%ena IR3 0 Q 1 117adna wirazna nmezeni

Obrazek 27: Aktivovany automaticky filtr — v zahlavi jsou viditelna tlac¢itka se Sipkou pro nastaveni
automatického filtru v jednotlivych sloupcich.
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A B c D E B G H
Mezinarodni kod | NIHSS | NiHss | VVstupni
Pacient | V&k | Pohlavi . - hodnoceni |Vystupni hodnaceni slovni
nemoci pfijem 24h o .
Ciselné
1 - - e - - - - -
2 1| 41|Zena 163.3 16 14 2|lehka omezeni
4 3| 62|Zena |IB3.5 7 1 0|bez pfiznakl
6 5 41|Zena |I63.0 9 1 1|Zadna vyrazna omezeni
8 7| 57|Zena  |I63.4 21 18 3|stfedni omezeni
10 9| 67|7ena  |IB34 21 12 4|stfedni aZ silnd omezeni
11 10| 6B7|Zena 163.9 11 9 4|stfedni az silnd omezeni
12 11| B4|Zena 163.3 23 14 5|silna omezeni
16 15| 58|Zena 163.0 9 4 1|2adna vyrazna omezeni
19 181 791%ena 163 3 23 3] 2llehka omezeni

Obrazek 28: Aktivovany automaticky filtr — z dat jsou vyfiltrovany jen Zeny. Ostatni data jsou
skryta, coz zdiraziuje jina (modra) barva zahlavi fadek.

A B C D E F G H
Mezindrodni kéd | NIHSS | NiHsg |  /YStuPni
Pacient | V&k | Pohlavi ) hodnoceni |Vystupni hodnoceni slovni
nemoci pfijem 24h . .
Ciselné
1 | |- X X - - - =
11 10| 67|Zena 163.9 11 9 4|stfedni aZ silna omezeni
44 43| bd|Zena |I639 9 0 0|bez pfiznakd
92 91| b54|Zzena |I63.9 13 2 1|Zadna wyrazna omezeni
146 145| 79|Zena |I63.9 9 1 0|bez piiznakd
202

Obrazek 29: Aktivovany automaticky filtr — z dat jsou vyfiltrovany jen Zeny s diagnézou 163.9.
Ostatni data jsou skryté, coz zduraziuje jinad (modra) barva zahlavi fadek.

7.2.2 Rozsiteny filtr

Rozsiteny filtr umozituje mezi podminkami nadefinovanymi pro rizné sloupce uplatnit logickou
podminku ,nebo®.

Postup:

1. Nejdfive pfipravime oblast kritérii (tabulku/oblast pro kritéria). Zahlavi sloupcu si zkopiru-
jeme nad nebo pod tabulku s daty. Nikdy ne vedle tabulky s daty. Do oblasti kritérii budeme
zapisovat jednotlivé podminky. Naptiklad:

(a) prvni fadek bude mit vyplnén v&k 56 rokd a pohlavi muz,

(b) a druhy fadek bude mit vyplnén vék 23 roki a pohlavi Zena.

2. Umistime kurzor do oblasti s daty, v nichz chceme aplikovat rozsifeny filtr.
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A B C D E F G H

1 Oblast seznamu (dat)
Paciont | vk | Poniayi | MEZnaredni ked| NIHSS | NIHSS h\;ﬁt;f;'“ Vystupni hodnocen

nemoci prijem 24h Y A slovni

- ¢iselné

3 1| 41|Zena 163.3 16 14 2|lehka omezeni

4 2| 80|muz 163.3 17 5 1|Zadna vyrazna omezeni

3 3| 62|zena 163.5 7 1 0|bez pfiznaki

6 4| 61|muz 163.0 16 5 1|zadna vyrazna omezeni

7 5| 41|zena 163.0 9 1 1|2&dna vyrazna omezeni

8 6| 55/muz 163.3 19 22 5|silna omezeni

9 7| 57|zena 163.4 21 18 3|stfedni omezeni

10 8| 49|muz 163.3 12 8 2|lehka omezeni

11 9| 67|Zena 163.4 21 12 4 |stfedni aZ silnd omezeni

12 10| 67|Zena 163.9 11 9 4|stredni aZ silna omezeni

13 11| 84|zZena 163.3 23 14 5|silna omezeni

14 12| 76 |/muz 163.0 11 5 2|lehka omezeni

15 13| 67|muz 163.4 4 1 2|lehké omezeni

16 14| 55|muz 163.3 9 21 B|umrti

17 15| 58|Zena 163.0 9 4 1|zadna vyrazna omezeni

Obréazek 30: Oblast seznamu dat obsahuje ptivodni data na néz chceme rozsifeny filtr aplikovat.

Noon

3. Aktivaci rozsifeného filtru provedeme na karté Data v bloku Sefadit a filtrovat tlac¢itkem
Upresnit.

~ ey

4. Zobrazi se dialogové okno Rozsifeného filtru, kde nastavime nésledujici.
(a) Akce urCuje zda filtr bude aplikovan piimo v oblasti seznamu nebo budou vysledky
kopirovany jinam (do samostatné oblasti).
(b) Oblast seznamu je oblast zdrojovych dat v nichZ chceme aplikovat rozsireny filtr.

(c) Oblast kritérid muze byt vice fadek mezi kterymi plati logické ,nebo®, ale pro jednotlivé
sloupce na kazdé radce plati mezi kritérii ,a soucasné‘. V oblasti kritérii se mohou
opakovat stejné sloupce (napf. ,Vék*). Oblast kritérii musi obsahovat pouze neprazdna
kritéria, jinak filtr vrati vSechny hodnoty.

(d) Kopirovat do urcuje zda aplikovat filtr v datech, anebo kopirovat vysledky do jiné oblasti.
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A B C D E F G H

194 192| 71|muz 163.0 5 1 2|lehkéd omezeni
195 193| 69|/muz 163.0 23 25 5|silna omezeni
196 194| 72|Zena 163.5 12 14 4|stfedni aZ silna omezeni
197 195| 55/muz 163.3 5 9 2|lehka omezeni
198 196| 68|Zena 163.0 14 L 1174dna wiraznd omezeni
199 197| 62|muz 163.3 Rozsiteny filtr ? X leni
200 198| 82|Zena 163.0 akee eni
201 199| 56 |muz 163.5 @ na omezeni
- Pfimo v seznamu - -
202 200| 55|muz 163.3 @® \ na omezeni
Ko v
204 Oblast seznamu: | $4$2:$H$202 s
205 Qb oblast kritérii: $A$206:5H5208 5.5
., P Kopirovat do: $A$213:5H5213 £z .
Pacient | ek | Pohlavi Mezmarodn.l kod NIH hoc?nocem
206 nemaoci PTr1J€ [ gez duplicitnich zdznami ovni
207 56 |muz _o>< E—
208 23|Zena
209|
210
211
212 Kopirovat do
. o Vystupni 3 . .
Pacient | ek | Pohlavi Mezmarodn.l kod N!I:|SS NIHSS hodnoceni Vystupni hoc?nocem
nemoci prijem 24h o . slovni
213 giselné
214 67| 56|muz 163.4 11 4 1|z&dna vyrazna omezeni
215 85| 56|muz 163.0 8 7 3|stfedni omezeni
2186 174| 23|zena 163.4 16 14 4|stredni aZ silna omezeni
217 199 56 muz 163.5 5 2 1|zadna vyrazna omezeni

Obrazek 31: Piiklad nastaveni (dialogové okno) a vysledku rozsifeného filtru pro muze ve véku 56
roku a zeny ve véku 23 roki.
5. Podminka muze byt i obecnégjsi ve formé vyrazu, jak ukazuje nasledujici obrazek:

(a) muzi starsi 90 roki,
(b) nebo zeny do 50 roka.

205 Oblast kritérii
pacient | Ve | Pohiay [MeZnarodni kd| NIHSS | NIHSS h\;ﬁt:f;i Vistupni hodnoceni

nemoci prijem 24h ) . slovni

206 tiselné

207 >90 |muz

208 <50 |Zena

209|

210

211

212 Kopirovat do

pacient | Vék | Poniayi | MeZarodni kod| NIHSS | NIHSS h\;zit:f:;i Vistupni hodnoceni

nemoci prijem 24h s . slovni

213 ciselné

214 1| 41|Zena 163.3 16 14 2|lehkd omezeni

215 5| 41|Zena 163.0 9 1 1|Zadna vyrazna omezeni

216 34| 44|Zena 163.8 17 18 2|lehkéa omezeni

217 42| 47|zena 163.3 14 2 2|lehka omezeni

218 102| 36|Zena 163.3 9 10 2|lehka omezeni

219 158| 37|Zena 163.8 16 14 3|stfedni omezeni

220 169| 43|Zena 163.3 27 16 4 |stfedni aZ silna omezeni

221 174| 23|Zena 163.4 16 14 4 |stfedni aZ silna omezeni

222 186| 33|Zena 163.3 19 24 4 |stfedni aZ silna omezeni

223 187| 93|muz 163.3 16 0 0|bez pfiznaki

224

Obréazek 32: Podminka ve formé vyrazu pro vybér muzi starsich 90 roki a Zeny do 50 roki.
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6. Muze byt i nékolik podminek soucasné nad jednim sloupcem.

205 Oblast kritérii

- e Vystupni
Vék | Vek| Pohiayi|MeEnarodni kod) NIHSS | NIRSS | o o eni

208 nemoci pfijem 24h &iselné

207 =50 <55 |muz >2

208 =20 <30 |Zena >2

209

210

211

212 Kopirovat do

Paciont | vk | Poniayi | MEZnarodni ked| NIHSS | NIHSS h\;ﬁt;f;'“ Vstupni hodnocen

nemoci pfijem 24h Y A slovni

213 ¢iselné

214 92| 54\muz 163.5 5 6 3|stfedni omezeni

215 155| 52|\muz 163.4 19 24 5|silnd omezeni

2186 174| 23|Zena 163.4 16 14 4|stfedni aZ silna omezeni

217

Obrazek 33: Soucasné jsou pouzity dvé podminky nad sloupcem Veék ve formeé vyrazu pro porovnani

hodnot.

7.3 Kontingenc¢ni tabulka a graf

Ve statistice se kontingen¢ni tabulka (pivot table) pouziva jako vhodna vizualizace vzéjemného
vztahu dvou statistickych znakt (pojem ze statistiky). V tabulkovych procesorech se jedna o nastroj

pro zpracovani a vizualizaci dat, ktery umoziiuje vyhodnocovat i vice takovych znaki.

Stejné jako u filtri, potfebujeme souvislou oblast s daty, kterd ma v prvnim rfadku zahlavi.

Pro vytvoreni nové prazdné kontingenéni tabulky:

1. Sta¢i umistit kurzor do oblasti s daty. Nemusime oblast oznacovat, ale miZeme.

2. Na karté Vlozeni vybereme funkci Kontingené¢ni tabulka a zobrazi se nam dialogové okno pro

vytvoreni kontingenéni tabulky v novém listu.
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A B C D E F G H
T T D weeen | !
1 _ L ystupni H
IPacient Weék | Pohlavi Mezmarodnﬁ kod NIVI:|SS NIHSS hodnoceni |Vystupni hadnoceni slovni!
] nemoci pfijem 24h v . !
1l =& s s - o et -
i
2| 1 4|Zena |I63.3 16 14 2|lehka omezeni !
3 2| 80|muZ 163.3 17 5 1|Z4dna wyrazna omezeni |
4] 3| B2|Zzena  |I63.5 7 1 0|bez pfiznakt |
5 : 4/ 61|\muz 163.0 16 ] 1|Zadna vyrazna omezeni |
6 | 5| 41|zena  [163.0 9 1 1|zadna vyrazna omezeni |
7 | 6] 55|muz 1633 19 22 5/silna omezeni i
8 | 7| &7|zena  |I63.4 21 18 3|stfedni omezeni i
9 I 8| 49|muz 163.3 12 ] 2llehka omezeni i
10 | 9| 67|Zena |I63.4 Vytvofit kontingenénf tabulku 7 K pzeni |
= I 10 67|Zena 163.9 Zvolte data, ktera chcete analyzovat: pzeni !
1 3 5 : T
123 1 s Zena 163.3 (® Vybrat tabulku éi oblast —
131 12| 76|muz 163.0 — H
— Tabulka/oblast: | datalSAS1:5H5201| 2.3 |
141 13| 67|muz 163.4 O poutt o |
15 | 14 55 muz 1633 Pouzit externi zdroj dat 1
1 E
16 | 15| 58|zena  [183.0 szeni |
-
17 ) 16| 58lmuz  [1B3.0 Nazev pfipojeni i I
18 i 17 58(muz 163.3 Pouzit datovy model tohoto sesitu bzeni |
19 : 18| 79|Zena 1533 Zvolte umisténi sestavy kontingendni tabulky: 1
—
20 | 19] 77[muz  [B3.3 ® Novj list i
21| 20 51|muz  [1B3.8 O Existujici list |
22 | 21| 61]muz  [1B3.3 Umisténi: 5 |
23 I 22| 79|muz 163.9 Zvolte, jestli cheete analyzovat vic tabulek. bzeni |
24 | 23| 82|muz  |I63.0 [ Pfidat tahle data do datového modelu !
251 24| 239{muz 163.0 !
261 25| 54|muz_ |33 starmo .'
27 | 26| 73|muz 163.0 6 3 1|zadna vyrazna omezeni :
28 ) 27| 67|muz 163.4 16 3 1|#adna vyrazna omezeni |
29 I 28| 67|muz 163.0 24 22 5|silna omezeni !
30 I 29| 60{muz 163.0 8 1 0|bez pfiznakl !
24 | an Rl ¥ Ir2 N a8 14 Rt 1

Obrazek 34: Dialogové okno vytvoreni nové kontingenéni tabulky.

3. Dialogové okno stai potvrdit (pokud je spravné oblast dat) a vytvofi se nam novy list
s prazdnou kontingené¢ni tabulkou.

34



1 Pole kontingencni tab... ™ *
2 Vyberte pole, ktera cheete pfidat do -
3] | sestavy:

:,1; Hledat yel
8 | Cheete-li wytvofit sestavu, zvolte Pacient

7 pole ze seznamu poli Vek

8 kontingenéni tabulky. Pohlavi

9 Mezindrodni kéd nemoci

10 NIHSS pfijem

1| S JE— NIHSS 24h

12 = Vystupni hodneceni éiselné

13 g I:l Vystupni hodnoceni slovni

14 DALS TABULKY...

15 O —

i® Pretdhnéte pole do jedné z nasledujicich

17 oblasti

18

19 FILTRY SLOUPCE

20

21

22

23

24 RADKY I HODNOTY

25

26

27

28

29 -

I- e @ Odlozit aktualizaci rozl...
Obréazek 35: Pripravené nova prazdna kontingenéni tabulka nad vybranymi daty k CMP.

4. Na pravé strané jsou pole dostupna pro pouziti v kontingenéni tabulce, které odpovidaji
zéhlavi dat. Ve spodni ¢asti jsou ¢tyfi bloky, kam lze jednotlivd pole pfetdhnout mysi a
tim nadefinovat statistické znaky pro konkrétni kontingené¢ni tabulku. Bloky pro vytvoreni
kontingenéni tabulky jsou:
filtry umozni vyfiltrovat pouze zddouci hodnoty,
fadky z hodnot poli vytvori zahlavi fadek,
sloupce z hodnot poli vytvori zahlavi sloupci,
hodnoty pole pouzije pro datovou ¢ast tabulky.

Pro hodnoty lze nastavit agrega¢ni funkci (pocet, soucet, minimum, maximum, ... ) ale i for-
méatovani hodnoty (absolutni hodnota, procenta ze sloupcti/fadek/celkem, ...).

5. Kontingenéni graf staci aktivovat prostfednictvim tlacitka na kontextové karté. Je-1i aktivni
kontingen¢ni tabulka, funguje také funkce vloZeni grafu na karté VioZeni, blok Grafy a vy-
bereme pozadovany typ grafu pro vlozeni.
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7.3.1 Priklad A — Primérny vék pro diagnézy vs. pohlavi

Primér z Popisky sloupcti -
4 |Popisky - muz Zena Celkovy soucet

163.0 675 68,1 67,6
183.3 651 663 855
7 |IB34 881 702 89,2
8 |I63s 629 643 639
9 1638 510 505 506
10 163.9 807 635 709
11 |Celkovy soudet 66,6 66,9 66,7

@

Pole kontingenéni tab... ™ *

Vyberte pole, kters cheete pridat do
sestavy:

[Hiedat Pl

[] Pacient

Vik

Pohlavi

Mezinérodni kéd nemoci

[] NIHSS pijem

[ NIHSS 23h

[ Vystupni hodnocent iselné
[ Vystupni hodnocenf slovni

DALSI TABULKY...

Pietihnéte pole do jedné z nasledujicich
oblasti:

T FLTRY Il SLOUPCE
Pohlavi -

= RADKY 3 HODNOTY

Mezindrodnik... * | || Primérzvék =

A | B | c | D | F
1] Pole kontingenéniho ... ¥ *
2 a =
3: Primér z Vék Popisky sloupcti |~/ \:::::\rf; peo, ferd hecteprdat o
4 | Popisky fadkl [~|muz zena Celkovy scuéet |H|Edal p\
5 1630 675 68,1 676
6 1633 85,1 663 655 [ Pacient
7 1634 88,1 702 592
8 1835 639 643 639
9 1638 51,0 505 50,6 Mezinrodni kéd nemoci
10 163.9 80,7 635 70,9 [ ] NIHSS pijem
11 Celkovy soucet 66,6 66,9 66,7 [] NIHSS 24h
12| o o [] Vystupni hednocent &iselné
13| | primerzvak [ Vystupni hodnocent slovni
14 |
* | 500

63,964,3 Pretahnéte pole do jedné z nésledujicich

80,7

16/ | 0 70,2
17 | 700 87581 gsaeez 081 63,5
18 oblasts
o 60,0 51,0505
a0 | 500 T FLTRY 1l LEGENDY (RADY)
21 Q400 Pohlavi -
22| | 300
23| | 200
24 100 _
= = 05V (KATEGORI.. X HODNOTY

51| a0

Mezindrodni k.. * PrimérzVek -

26— 163.0 163.3 163.4 163.5 163.8 163.9

27 | L
28 Mezindrodni kéd nemodi  ~

29| 0 o

Obrézek 37: Kontingené¢ni tabulka zobrazujici diagnézu, pohlavi a data primérného véku doplnéné
o kontingenéni graf.
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7.3.2 Priklad B — Pramérny vék pro diagnézu vs. pohlavi

A B L ¢ | D
1_

24

3 |Popisky Fadki - [Primér z Vék
4 | =163.0 67,6
5 muz 67,5
6 Zena 68,1
7 |=163.3 65,5
8 muz 65,1
9 | Zena 66,3
10 | =163.4 69,2
1 muz 68,1
12| Zena 70,2
13 | =163.5 63,9
14 muz 63.9
15 Zena 64,3
16 | =163.8 50,6
17 muz 51,0
18 Zena 50,58
19 | =163.9 709
20 muz 80,7
21 Zena 63,5
22 Celkovy soucet 66,7
23

2|

25|

2|

a7

28

29

A B | c | D E F | &
17

27

3 Popisky fadkd |~ Primér z Vék

4 =le3.0 67,6

5 | muz 675

6 | Zena 68,1

T |=163.3 65,5

8 | muz 65,1

9 | Zena 66,3

10 | =163.4 69,2

11 muz 681

12 o Zena 702 o
13 = priimérz vek |I|
14

15 Celkem

16 |

17__ 50,0 80,7

18] 3313 675 681 651 663 O 07 G3q g3 63,5
19| 5 60,0 510 50,5

20 50,0

21| P00

92 g 300

24| | o0

25 mui 7ena mui Zena mui Fena mui Zena mui Zena mui Zena
i? 163.0 163.3 163.4 163.5 163.8 163.9

28 | | Mezindrodnikéd nemoci v Pohbvi ~ + -
29| O (]

Pole kontingencni tab... ™ *

[Hiedat Pl

Vyberte pole, ktera cheete pridat do
sestavy:

] Pacient

Vak

Pohlavi

Mezindrodni kéd nemoci

[ NIHSS piijem

[] NIHSS 24h

[] Vystupnf hodnocent iselné
[] Vystupni hodnoceni slovni

DAL TABULKY...
Pretshnéte pole do jedné z ndsledujicich
oblasti:

T FLTRY Il SLOUPCE

= RADKY

Mezinaredni k... ¥

= HODNOTY
Primér z Vék e

Pohlavi =

Pole kontingenéniho ... ™ *

[Hiedat A

Vyberte pole, ktera chcete pridat do
sestavy:

[] Pacient
Vék

Mezinsrodni kéd nemoci

[ NIHSS pifjem

[ NIHSS 24h

[ Vystupni hodnoceni Eiselné
[ Vystupni hodnacent slovni

Pretshnéte pole do jedné z nasledujicich
oblasti:

T FLTRY 1l LEGENDY (RADY)

£ OSY (KATEGORI.. X HODNOTY

Mezindrodni k... ¥ Priimérz Vék =

Pohlavi i

Obrézek 39: Kontingené¢ni graf pridany k pfedchozi podobé kontingenéni tabulky.
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7.3.3 Priklad C — Pocty pacientd pro vystupni hodnoceni vs. pohlavi

A B | € | D E | . .
1| Pole kontingen¢niho ... ™
2 W = =
| jyberte pole, ktera chcete pfidat do
3 |Pocet z Pacient Popisky sloupcd [~/ sestavy:
4 |Popisky fadkd E muz zena Celkovy soucet Hiedst p\
5 |bez pfiznakl 24 12 36
6 |lehka omezeni 21 9 30 | Pacient
7 |silna omezeni 17 19 36 Vék
8 |stfedni aZ silna omezeni 12 10 22 | Pohlavi
9 |stfedni omezeni 13 8 21 Mezinarodni kéd nemoci
10 |amrti 11 6 17 NIHSS pfjem
11 |zadna vyrazna omezeni 27 11 38 NIHSS 24h
12 |Celkovy soucet 125 75 200 Wyjstupni hodnoceni giselné
137 | Vystupni hodnoceni slovni
14 PocetzPadient
15| 20
16 25 24
17 2 Pietahnéte pole do jedné z nasledujicich
18| 19 oblasti:
|| 20 17
;3* = T FLTRY Il LEGENDY (RADY)
1| 15 12 12 7 -
o . 0 , 1 Pohlavi
> || 10
22| 6
23||
2| = OSY (KATEGORL.. T HODNOTY
25— 0 Wy ihodn... ¥ PocetzP ¥
26 bez pfiznakl lehka omezeni silng omezeni stfedni aZ siind  stfedni omezeni umrti yetupnlhodn. ocetz Pacient
27 |
28 Vystupnihodnocenislovni  ~
29 |

Obrazek 40: Kontingenéni tabulka s po¢ty pacientu pro vystupni hodnoceni a pohlavi.

7.3.4 Priklad D — Poéty pacienti v procentech dle pohlavi pro vystupni hodnoceni

A | B C D E

1] Pole kontingencni tab... ™ ¥
2 ) "
3 |Pocet z Pacient Popisky sloupci |~/ 1 \::::‘r’t; ettt
4 Popisky Fadka IZ‘ muz Zena Celkovy soucet et p\
5 |bez pfiznakd 19,20% 16,00% 18,00%
6 |lehka omezeni 16,80% 12,00% 16,00% 7] Pacient
7 silna omezeni 13,60% 2533% 18,00% vk
8 stiedni aZ silna omezeni 960% 13,33% 11,00% 7] Pohlavi
9 |stiedni omezeni 10,40% 1067% 10,50% Mezinarodni kéd nemoci
10 Gt 880%  8,00% 8.50% NIHSS pifjem
11 |Zadna vyrazna omezeni 21,60% 14,67% 19,00% NIHSS 24h
12 Celkovy soucet 100,00% 100,00% 100,00% Vystupni hednoceni iselné
13 7] Vistupni hodnoceni slovni

,  PocetzPacent .
14 DALS( TABULKY...
157 30,00%
16 25,33%
17 || 2200% Pietahnéte pole do jedné z nasledujicich

2 | oblasti:
:g* 20,00% 19’20"2 00% 16,80%

* | : T FALRY Hil SLOUPCE
20| 1500% soos 13,33% R
= A o505 10,4080,67% ohlavi -
23 1000% ! ,80%  po%
23| 5,00%
2] = RADKY Z HODNOTY
25 0,00%
26_ bez priznaki lehkd cmezeni silnd omezeni  stfedniaisilnd  stiedni omezeni amrti Vystupni hodn... ¥ Eoetz bacient B
27 omezeni
;g, Vystupnihodnocenislovni ¥

Obrézek 41: Kontingen¢ni tabulka s po¢ty pacientti v procentech dle pohlavi pro vystupni hodno-
ceni a pohlavi.
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8 Externi datové zdroje

8.1 Import dat z jiného souboru tabulkového procesoru

Situace miZe byt snazsi, pokud pouZivime informad¢ni systém, ktery umi exportovat data pfimo
v nékterém z formata tabulkového procesoru jako jsou:

XLS(X) — Microsoft Excel
ODS - LibreOffice, OpenOffice

Méme-li pfevzit a pouzivat takova data jsou v podstaté dvé moznosti:

1. Pouzit schranku

(a) Oteviit ziskany soubor se zdrojovymi daty, oznadit poZadovanou oblast, zkopirovat do
schranky.

(b) Oteviit nas soubor tabulkového procesoru a data vlozit ze schranky. Pfipadné si pfedtim
vytvorit novy list, kam data vlozime.

2. Oteviit oba dokumenty v tabulkovém procesoru souCasné a se zdrojovymi daty pracovat
prostfednictvim odkazi.

Nevyhodou je, ze musime vzdy pamatovat na to, Ze jsou data v externim souboru, ktery
nesmi v budoucnu chybé&t (napft. zkopirujete-li si pouze jeden ze souborit).

8.2 Import externich dat ve formatu CSV

Formét CSV (Comma Separated Values) je velmi jednoduchy format uréeny k vyméné tabulkovych
dat. Obsahuje radky, na nichZ jsou jednotlivé hodnoty oddéleny znakem ¢arky. Hodnoty mohou byt
navic uzavieny v uvozovkach. Uvozovky umozni, Ze vlastni hodnota muze obsahovat také ¢arku,
ktera by byla jinak interpretovina jako oddélovac sloupce.

Piiklad CSV souboru pro piiklad Vekové rozlozeni v LDN a DD (viz vySe):
"Veék","50—-54","55—-59","60—-64","65—-69","70—-74","75-79","80-84","85 -89","90-94","95-99","100—-105"," Celkem ",

"n".6,8,17,28,47,37,99,136,63,11,3,
B N v

Poznamka: CSV soubor si lze takto zobrazit v textovém editoru jako jsou Poznamkovy blok,
Notepad++, PSPad a dalsi.

Oteviete-li soubor v aplikacich LibreOffice nebo OpenOffice, automaticky vam bude zobrazen pri-
vodce (dialogové okno) importem dat.

V MS Excel musime:

1. prejit na kartu Data, kde v prvnim bloku Nacist externi data, vybereme Z textu, protoze se
jedna o textovy soubor.

2. Otevie se nam dialogové okno pro vybér souboru. Soubor najdeme na disku a stiskneme
tlacitko Importovat.

3. Otevrie se pruvodce importem dat, ktery mé tii Casti.

(a) V prvnim kroku vidime néhled souboru a ur¢ime zda je ve zdrojovém souboru:

i. pouzit oddélova¢ anebo je soubor formatovan na pevnou §ifku sloupci;

ii. od jaké radky mé byt import ze souboru proveden;

iii. a muzeme ovlivnit kodovani znaka, kteréd ovliviiuje, zda se bude spravné zobrazovat
GeStina. Pro CeStinu jsou pouzivany znakové sady CP1250 (Stfedoevropskeé jazyky
Windows) nebo UTF-8.

iv. Muzeme pokracovat tlacitkem Dals7.
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Privodce importem textu (1/3) ? x

Privodce pfevodem textu zjistil, #e data jsou oddélena.
Zvolte datovy typ, ktery datiim odpovida nejlépe, a potom kliknéte na tladitka Dalzi.
Zdrojovy datovy typ
Vyberte typ souboru, ktery datim nejlépe odpovida:
© Oddéloyac - Pole jsou oddélena specialnimi znaky (éarka, tabulatar).

O Pevna ifka - Pole jsou zarovnana do sloupcl a jsou oddélena mezerami.
Zacatek importu na Fadku: |1 : Typ souboru: 250 : Stredoevropské jazyky (Windows) b

D Data obsahuji zhlavi.

Mahled souboru C\Usersivcelak\Pictures\vekove_rozlozeniv_ LDN_a_DD.csv.

1|"VEk", "50-54", "55-55", "60-64", "65-69", "T0-T4", "T5-78", "S0-§4", "E5-55", "50-54", "S5-55", "100-105", ] A
[2|n", 6,8,17,28,47,37,99,136,63,11,3,

s n
SIS rrreeeerns

Obrazek 42: Prvni krok importu dat zvolime typ souboru (odd&lova¢ vs. pevna $itka sloupci),
pocatek importu a spravné kodovani znaka (¢estina).

(b) Ve druhém kroku priivodce, vybereme jaky druh oddélovace je ve zdrojovych datech
pouzit. V praxi to mohou byt znak tabulatoru, stfedniku, ¢arky, mezery, ale lze nastavit
i jiny oddélova¢. Text muze byt uzavien v uvozovkach.
Jestlize jste vybrali spravny typ oddélovace, pak v nahledu uvidite a zkontrolujete, jak
byly detekovany jednotlivé sloupce. MtiZzeme pokracovat tla¢itkem Dalsi.

Privodce importem textu (2/3) ? x

Zde miZete nastavit oddélovace dat. Nahled textu s aktualnim nastavenim oddélovaci je uveden niZe.

Oddélovace

D’fa‘bulg’tur}é
I:‘ Stednik D Posloupnost addélovaél jako jeden
Carka

[ Mezera

D Jiné:

Textovy kvalifikdtor: " ~

Mahled dat

&k [50-54 [55-59 [60-62 (65-69 [10-T4 [15-79
3 g 7 7 7

—-99 L00-105 [Celkem ~

@
D

Storno < Zpét Dokondit

Obrazek 43: Ve druhém kroku je vybrana ¢arka jako oddélova¢ dat a v nahledu jsou vidét deteko-
vané sloupce.

(c) Treti krok umoziuje nastavit format dat pro jednotlivé sloupce, ale neni to nutné.
Muzeme pokracovat tlacitkem Dokoncdit.
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Privodce importem textu (3/3) ? o
Zde miZete vybrat sloupce a nastavit format dat.
Format dat ve sloupcich
@®) obecny . o y . ) o
Format Obecny pevadi ciselné hodnoty na éisla, datumové hodnoty na data a viechny zbyjvajici
O Text hodnoty na text.
O Datum: DMR ~ Upfesnit...
O MNeimportovat sloupec (pfeskodit)
Mahled dat
becnvbbecnibbecnipbecnvbbecnvbbecnvbbecnvbbecnvbDbecnibbecnilbecny  Ohecnv
0-52 [55-59 [60-62 [E5-69 [JO-T4 [I5-79 [B0-24 [25-89 [90-94 [95-98 [100-105 [Celkem ~
3 e L7 =] 27 B7 £l h3e |63 L1 B
W
£ >
Storno < Zpét

Obrazek 44: Tteti krok stac¢i pouze potvrdit tlacitkem Dokoncit. Nemusime forméaty dat pro jed-
notlivé sloupce nastavovat.

4. Uréime, kam maji byt data importovana. Mize to byt existujici list, anebo novy list. Pokra-
¢ujeme tlacitkem Vlastnosti.

Importovat data ? *

Vyberte zpisob zobrazenl dat v seditu.

D Tabulka

ﬂ Sestava kontingencni tabulky

1= Kantingenéni graf

D Pouze wytvofit pripojent
Umisténi dat

© Buastujici list:

=sa81|
O Nov list

n
a1

D Pridat tahle data do datového modelu

Viastnosti... Storno

Obrazek 45: Uréime, Zze maji byt data vloZena od buiitky $4$1 a pred potvrzenim jedté zménime
Vlastnosti externich dat.

5. V dialogovém okné zrusime zaskrtnuti u polozky Ulozit definici dotazu, aby nebyla ulozena

vazba (propojeni) na externi zdroj dat, kterym byl v tomto p¥ipadé CSV soubor. Potvrdime
dialogova okna:

(a) Vlastnosti oblasti externich dat tla¢itkem OK,
(b) a také dialogové okno Importovat data tlacitkem OK.
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Vlastnosti oblasti externich dat ? x
Nazev: |vekove_rozlozeni v_LDN_a_DD

Definice dotazu
[CJiiozit definici dotazu;

UloZit heslo

Nastaveni obnovovani
PFi obnoveni zobrazovat dotaz na nazev souboru
Obnovovat kazdjch |60 = | minut
Aktualizovat data pfi otevfeni souboru

Pred zavienim odebrat externf data ze se3itu

Format a rozloZeni dat
Zahrnout nazvy polf Zachovat fazeni, filtrovani a rozloZenf sloupci
Zahrnout éisla Fadki Zachovat format bunék

Mastavit &ifku sloupce

PFi zméné poctu Fadkd v oblasti dat po aktualizaci:
@ viczit bufiky pro nové data, odstranit nepouzité buriky
O Vlozit celé fadky pro nova data, vymazat nepouZité buriky
@] Prepsat existujici buriky novymi daty, vymazat nepouZité bufiky

VloZit vzorce do sloupci sousedicich s daty

Obrazek 46: Vhodné je odskrtnout/zrusit volbu UloZit definici dotazu.

6. Import dat je dokoncen. Na listu od bunky $4$7 budou vloZzena data z externiho CSV

souboru.
A B C D E F G H \ J K L M
1 |V&k 50-54 55-59 60-64 65-69 70-74 75-79 80-84 85-89 90-94 95-99 100-105 Celkem
2 n 6 8 17 28 47 37 99 136 63 11 3
3 %
4

Obrazek 47: Import dat z CSV souboru je tspésné dokoncen.

8.3 Google Formular

Dotaznikové Set¥eni (napf. pro ucely kvalifika¢ni prace) nemusime realizovat pouze papirovou for-
mou. Mizeme vyuzit nastroje, které umozni rovnou sbér dat v elektronické podobé. Casto poskytuji
také moznost vizualizace dat.

Jednim z néstroju jsou Google Formulare (Google Forms; https://docs.google.com/forms/)), kde si
muZeme nadefinovat otazky, odpovédi.

1. Prihlaste se do Gapps (https://gapps.zcu.cz).
2. Prepnéte do aplikace Google Formularel

3. Vyberte novy Prdzdny formuléf.

N

. Pojmenujte jej a pripravte struény popis formulére.

ot

. Postupné definujte jednotlivé otézky, kde nastavite text otazky, typ otazky a mozné odpovédi.
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https://docs.google.com/forms/

E Vatahkalkoholu [y Veeememényeteny ® ® o o : ®

Otazky  Odpovédi Nastaveni

Vztah k alkoholu

Popis formulare

Pridat moznost nebo pfidat ,Jiné"

@
Pohlavi &) (® Vybérz moznosti -
2|
Muz X Tr
Zena X =
3]
=
| )

|D o} Povinné (@

Vék *

1. 1820
2. 2125
3. 2630
4. 3135

5. 36-40

Obrazek 48: Piiklad tvorba/editace formulafe.

6. Na zalozce Nastaveni muzete konfigurovat chovani formuléfre.
a) povolit sbér emailovych adres, omezit pocet odpovédi, umoznit apravu odpovédi,

()
(b)
)
)

zobrazeni ukazatele postupu, nahodné poradi otazek,

(c

(d) a mnozstvi dalsich.

vychozi nastaveni povinnych otazek,

7. Ménit lze motiv formuléafe jako jsou styl a velikost textu, vlozit obrazek do zahlavi nebo
nastavit barvy textu a pozadi formulare.

8. MiZeme si prohlédnout a vyzkouSet pripraveny formulaf.
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Vztah k alkoholu

@ veelak@gapps.zcu.cz (nesdileno) Prepnout tcet (&)

*Povinné pole

Pohlavi *

() Muz

Vztah k alkoholu *

() abstinent
Obrazek 49: Priklad tvorba/editace formulare.

9. Finalni verzi muzete publikovat tlac¢itkem Odeslat, a muzete

(a) odkaz poslat emailem,

(b) zkopirovat si adresu odkazu na formular,
(¢) vlozit do webu,
(d) sdilet na Facebooku,

(e) nebo sdilet na Twitteru.

10. Kone¢né na zélozce Odpovédi mizete vidét pocet odpovédi i prehled pro jednotlivé otazky.
Soucasné je v zéhlavi zalozky Odpovédi mozné:
(a) prostiednictvim ikony Google Tabulky vytvorit novy sesit s daty z formulafe.
(b) prostiednictvim tlacitka Nastaveni (t¥i tecky nad sebou) je dale mozné odpovedi
i. stdhnout ve formatu CSV,
ii. vytisknout,
iii. nebo také smazat (smazat testovaci vyplnéni formulare pied publikovanim finalni
verze formulaie).

a Vztah kalkoholu [0 fy  [rooimemenydlezenyna D © v H E’

Otazky  Odpovédi  MNastaveni

0 odpovédi
Prijima odpovéd - ]

Cekani na odpovédi

Obrazek 50: Zalozka odpovédi.

11. Data ziskan4 z formulafe je nejlepsi ziskat jako Google Tabulku, jez lze stdhnout ve forméatech
XLS(X) a ODS. Odpovédi mtzeme nasledné zpracovat do prehledii nebo grafii a pouzit
v kvalifika¢ni praci nebo prezentaci.
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9 Dalsi zdroje

e Microsoft. Video Skoleni k Excelul

e Videa na youtube.com.
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https://support.office.com/cs-cz/article/%C5%A1kolen%C3%AD-excel-pro-windows-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
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